Pécsi Tudomanyegyeiem
Egészségtudomdnyi Kar

Vizsgakdzpont

Szervezeti és MUkddési Szabdlyzata

R
Hatdlyba lépiette: {//l@ N n
. /5 "

dékdn

2022.05.16.



Tartalom

A VIZSOOAKBZPONT JOGAUGST ottt sr s e s e ens e b svan b b an e 2
A VIZSgAKBZPONT QIAPOACTAN ittt 2
A vizsgakdzpont Allandd viZsSgANEIYSZINEi. ... 2
A VIZSGOKOZPONT TEIATGTA ettt ss s 3
A vizsgakdzpont szervezete €3 teVEKENYSEUEI ...t 3
A VIZSGOKOZDONT VEZETG .ot s e en st sttt enan s senin 3
A vizsgakdzpont vezetd feleldsségei és feladatkdre ..., v 4
Az iranyitGsi vezets hataskdrei €s feladatQi.. e, 5
Belsd auditor felel&sségi €5 TeladaiKOre: ... essssessssnsesenns 6
A VizsQASZEIVEZE TRIAAATKOIE ettt nes 6
A KIOAMANYOZAS TENTIE ...ttt r st sas e st s s sssebansieres 8
A vizsgakdzpont ditaldnos mikddése, gazdAlkoddsa.. ... 8
Belsd szabdlyozdas eszkdzei és azok nYilVANOSSAGO ...t 8
A vizsgakdzpont KIadmMANYOZASI FENAIE ...ttt 9
A belsd és kUlsé tajékoziatds eszkdzei €5 FOrUMQi. e 9
A vizsgakdzpont kapcsolaftartsAnak A rendie .o 9
ZATG TENAEIKEZESEK oo v eeeeereeessreeseereseeseesssseesseseeseasssesseseseeseseessssessesmeosesesesererens 9
SZEIVEZEH QFQ tveiiiiieieie ettt ettt e 10




Médositasok jegyzéke

R

Médosit ydositas hatalya
1 pontositas 2022.05.16.
2 pontositas 2022.05.16.
3 7.8(1) b) Szabvany 4.2. pontjanak megfelelés 2022.05.16.
4 7.§(2) h) Szabvany 4.2. pontianak megfelelés 2022.05.16.
5 1. szamu meiléklet aj meliéklet beszirasa 2022.05.16.
6 2. szami melléklet melléklet sorszamozasa 2022.05.16.




1. § [A vizsgakdzpont jogdlidsa]

(1) A vizsgakdzpont a Pécsi Tudomdanyegyetem szervezetrendszerén belll
oz Egeészsegtudomdanyi Kar ({tovabbiokban: PTE ETK}) melleft a
vizsgakdzpontra vonatkozd jogszabdlyoknak megfelelben szakmailag
f0ggetlentl mUikddik.

(2) A vizsgakdzpont tevékenységét a szakképzésrdl szo1o 2019, évi LXXX.
térvény, a szakképzésrdl szold tdrvény végrehaqjtdsdrdl rendelkezd
12/2020. (Il. 7.) Korm. rendeletf, valamint a nemzeti akkreditalasrol
sz6l6  tOrvény szerinti  akkreditdld  szerv  daltal  személytanusitd
szervezetként a személy tanusitasrdl szold MSZ EN ISO/IEC 17024:2013
szabvany szerint végzi.

2. § [A vizsgakdzpont alapadatai]

a) Hivatalos megnevezes: Pécsi Tudomdnyegyetem
Egészségtudomanyi Kar Vizsgakdzpont

b) R&viditett név: PTE ETK Vizsgakdzpont vagy PTE ETK VK

c) Székhely: 7621 Pécs, Vordsmarty u. 4.

d) Levelezési cim: 7621 Pécs, Vordsmarty u. 4.

€) Hivatalos honlap: vizsgakozpont.etk.pte.hu

) Telefonszdm: +36 72 502 400 / 38410 mellék

g) Vezetdi: vizsgakdzpont vezetd és az Irdnyitasi Vezetd (oki elldtia a

helyettes feladatait is)—részletesen leirva jelen Szervezeti és MUkddési
Szabdlyzatban (a fovdabbiakban: SZMSZ).
h) Alapitds datuma: 2021. [Ulius 22.

i) A Pécsi Tudomdnyegyetem vizsgakdzpont létrehozdsdrdl sz41o
Alapitd Okirat mddositasdnak hatdlyba lépése: 2021. auguszius 1.
i) Gazddlkoddasi  jogkdr:  Gazddlkoddsa  tekinietében  eves

keretgazddlkoddst folytat, amely keretet a PTE Egészségtudomdanyi Kar
biztosifja. A keret felhasznéldsa tekintetében a vizsgakézpont vezetGje a
vizsgaztatdsi folyamatot érinté szakmai kérdésekben nem vtasithato. A
vizsgakdzpont a keretgazddlkoddson 10l a PTE Egészségtudomdanyi Kar
iranyitasa alatt folytat gazddalkodast.

3. § [A vizsgakdzpont dllandd vizsgahelyszinei]

(1) A Vizsgakdzpont a Pécsi Tudomdnyegyetem szervezeti egységeként
jogosult a Pécsi Tudomdanyegyetem tulajdondban allé éplletegyities
és infrastruktUra haszndlatdra.

(2} PTE ETK az aldbbi helyszineket biztosifjar:

Pécsi Tudomdanyegyetem Szocidlis €s 7632 Pécs, Berek u. 15.
EgészséqUgyi Technikum és
Szakképzd Iskola




Pécsi Tudomdnyegyetem Szigeti- - 7400 Kaposvdar, Szent
Gyula Janos Egészségigyi Technikum Imre uica 14/D.

&s Szakképzd Iskola

Pécsi Tudomdnyegyetem Szent- 9700 Szombathely,
Gyorgyt Albert Egészségugyi Jokai M, utca 14.
Technikum és Szakképzd Iskola

Pécsi Tudomdnyegyetem Kelemen 7100 Szekszérd, Szent-
Endre EgészségUgyi Technikum és Gyorgyi Albert u. 8-10.
Szakképzd Iskola

4. § [A vizsgakdzpont feladatd]

(T}A vizsgakdzpont a  szakképzési alapfeladat  ellGtdsra  vonatkozd
jogszabdlyoknak megfeleléen szervezi és  bonyolitja a  szakma
megszerzésére rdnyuld szakmai vizsgdt, iletve a szakmai képzéshez
kapcsoldddan megszerezhetd szakképesitésre irdnyuld képesitd
vizsgat. A vizsgakdzponinak meg kell felelnie a vizsgdziatott
szakmdakra, illetve szakmai képzéshez kapcsoldddan megszerezhetd
szakképesitésekre meghatdrozott specidlis szakmai, targyi €s személyi
feltételeknek. A Feltételek rendelkezésre dlidsadt a Vizsgokdzpont
szadmdéra a Pécsi Tudomdnyegyetem biziositja, részben sajat
kapacitdsai, részben egyittmikddési megdllapoddsok &s megbizasi
szerzbdesek Utjan.

5. § [A vizsgakdzpont szervezete &s tevékenységei]

{1} Az PTE sqjdi fulajdony infrastruktlrgja, valamint a  vizsgahelyszinek
biztositjak a vizsgdztatdshoz szkseges targyi feliételeket. A Vizsgakdzpont
az egyUitmUkddé  vizsgahelyszineket dokumentdiltan vdlaszija ki és
folyamatosan ellendrzi. A Vizsgakdzpont a vizsgahelyszinekkel érvényes, a
felodatokat, kdtelezetiségeket rogzitd hatdrozatlan egyGHmakddesi
megdliapoddst, azok alapjdn pedig eseti szerzddéseket ki,

(2} A vizsgbztatdsban kdzremUkdds vizsgdiztatdk meghizdsat a Vizsgakdzpont
szakmailag foggetlendl végz. A vizsgabizotisdg tagjo kdz0l a mérd és
értékeld személy, valamint kamarai delegdlds hignydban a vizsgakdzpont
dlital  vdlasztott  vizsgafellgyeld, valamint a  vizsga  helyszinén @
Vizsgakdzpont képviseletével is megbizott jegyzd a Vizsgakdzpont dlial
dokumentdltan kerOl kivdlaszidsra, jovdhagydsra és ellendrzésre. A
megbizotiakkal a Vizsgakdzpont az adoit vizsgdra érvényes, o
feladatokat, kdtelezetiségeket rogzitd rdsbeli megbizasi szerzédést kot.
EgyUitm0kodd partnerekkel vizsgahelyszinekkel, vizsgdziatasban részt
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vevd személyekkel a vizsgokdzpont vezetd szakmai javaslata alapjan a
Dékdn jogosult megbizds szerzddést kdtni.
6. § [A vizsgakdzpont vezetdi és gazddlkoddsi referense]

(1} A vizsgakdzpontot a vizsgakdzpont vezetd vezefi, favoléte vagy
akaddlyoztatdsa esetén teljes jogkdrrel az iranyitdsi vezetd helyettesiti. A
helyettesités id6tariamdat és jogkdrét irdsba kell foglaini.

(2) A vizsgakdzpont munkdjat a gozdasdgi és financidlis kérdések
tekintetében a PTE ETK gazddlkodasi referense segfti.

7. § [A vizsgokdzpont vezetd és az irdnyitdsi vezetd felelbsségei es
feladatkdre]
(1) A vizsgakdzpont vezetd feleldsségei és feladatkdre

a) Felelés a vizsgakdzpont a szemelytanusitdsrdl szO0I0 MSZ EN ISO/IEC
17024:2013 szabvdany szerinti folyamatos, dokumentdilt, partatlan és
fuggetlen mikodietéséért.

b) Felelds a tanusitassal kapcsolatos ddniésekért.

c} Felelds a mindségiranyitdsi rendszer kialakitdsdért és  folyamatos
fejlesztéséért  [mindségpolitika, iranyitdsi  kezikbnyv, valamint «
kapcsolddd szabdlyzatok és eljdrasrendek]. |

d) Felels a mindségiranyitdsi rendszer részeként elkészOlt szabdlyzatok és
eljgrasrendek szerinti mikddésert.

e) Felelds a PTE ETK VK SZIMSZ-ének eldkeszitéséért.

f) Felelds a vonatkozd jogszabdlyoknak megfeleld mikddés biztositasaert.

g) Felelds a pénzigyi és gazdasdgi Ugyek vonatkozdsdban a hatékony és
gazdasdgos  mokddtetésért. Jovahagyija cz  éves  pénzigyi
tervet. Szakmoailog ellenjegyzi a gazddatkoddashoz kapcsoldddan
felmerOlé kiaddsok elszGmoldasat.

h) Felelds a koliséghatékony mUkddést eredményezd vizsgadijak
megdllapitasdért {vizsgadijak, vizsgdztatdi megbizdsi dijak, bérleti dijak,
egyéb koltségek stb.).

i) Felelds a mikddéshez eldirt személyi és targyi feltételek biztositdsaért.

jj Felelés a vizsgéziatdsban kdzremdkddsd személyekkel szemben
tdmasztott  kdvetelmények  érvényre  juttatdsdért,  valamint ¢
vizsgdzitatdshoz szikséges targyi eszkdzdk meglétéert, rendelkezesre
dlldsdért. Ezek biztositdsdhoz megszervezi és iefol;}’ro’rjo a szUkséges
targyaldsokat, kezdeményezi és véqgig kiseri a kapcsolddo szerzbdéseket.

k) Felelds a folyamatosan akiualizéit, naprakész nyilvantartdsokért.

) Felelds az adatszolgdltatdsi, jelentési kdtelezettsegek hatdriddre térténd
teliesitéséért.

m) Felels a PTE ETK VK weboldaldnak és a kommunik&cios felileteinek
naprakészségéért.

n) Felelds a munka — 10z ~ egészségvedelemi szabdlyok betartatdsdért.



o} Kapcsolatot tart és egyUttmikddési alakit ki a PTE-n €s a PTE ETK-n belUfi
szervezetli egységekkel, valamint a PTE ETK fenntartdsdban mikddé
szakképzb infézményekkel.

p) El&késziti a munkaszervezetben dolgozdk munkakdri leirdsait.

a) Meghatdrozza a PTE ETK VK dolgozdinak célkitGzéseit, majd értékeli a
teljesitményUket. ‘

r} Megszervezi, koordindlia és ellendrzi a PTE ETK VK feladatait, a
munkaszervezetben dolgozdk munkdjdt. FelelSs a szabdlyos és hatékony
munkavégzésért,

s) Dontést hoz a PTE ETK VK mikddésével, feladataival, valamint a kiirt
palyézatokkal kapcsolatosan.

t) Vezeli a szakmai- €s munkaériekezleteket.

u} Képviseli a PTE ETK Vizsgakdzponiot €s menedzseli a kilsd kapcsolatokat
a szakképzésben és felndttképzésben érintett szervezetekkel.

v} A PTE ETK VK vezetbje az adatvédelemért felelds személy.

(2) [Az irGnyitdsi vezetd hatdskorei es feladatai]

a} Az irdnyitasi vezetd feladata, hogy a mindség politikdra figyelemmel
kialaokitsa és folyamatosan mGkddiesse a  vizsgakdzpont  irdnyftdsi
rendszerét. A rendszer folyamatait ellenérzi és felUgyeli, részt vesz az
elemzésben &s a fejlesztésben.

b) A megfeleld kockdzatkezelési rendszer kialokitdsdval, muikddietésével
biztositja minden vizsgdzé pdriatlan és elfogulatlan vizsgdztatasat.

c) Azirdnyitdsi vezetd dltaldnos hatdskdmrel helyettesiti a vizsgakdzpont vezetét
annck tévolléte, akaddlyoztatdsa vagy bdrmely olyan helyzet esetén,
amelyben a vizsgakdzpont vezetd a feladatai ellaidsara képtelen lenne.
A helyettesités idétartamat és jogkdrét — vis major esetét kivéve- irdsban
kell rt&gziteni. A vezetd-helyettes a munkakdri lefrdsdlban meghatdrozott
- a vizsgakdzpont vezetd hatdskdrébe és feladatai kdzé tartozd -
feladatokat 6ndlléan is gyakorolhatja. Altaldnos helyettesités esetén a
vezet6-helyettesre a vizsgakdzpont vezetdjére vonatkozd jogok és
kbtelezettségek vonatkoznak. A helyettesités keretében az irdnyitasi
vezetd a tanUsitasi déntést is meghozza.

d) Felelés a vizsgarendszer mindségcéliainak megfogalmazdasért,
kbzzétételéért és megvaldsuldsuk ellenérzéséént,

e) Felelés a vizsgarendszer szakszerUségét és pdartatiansagdt szolgdld
szabdlyzatok és az irdnyitdsi rendszer kidolgozdsdért és jovahagydasra
vald elbterjesztéséért,

f) Felelds a vizsgdk jogszabdlyoknak és belsd eljdrdsrendeknek megfeleld
lebonyolitdsdért,

g} Feleldés a méréfeladatok KKK és PK megfeleléségéért, a vizsgafeladatok
folyamatos fejlesziéséért.

h) Nyilvantartja és kezeli a panaszokat &s észrevételeket.

i) Elkésziti a szolgditatds mindségével kapcsolatos belsd &s kilsd
jelentéseket.

i} Végrehagijtja a folyamatellendrzéseket.



k} Nyomonkdveti a vizsgdziatdk tevékenységét.

) Irdnyitjo a vizsgafeladatok keészitését, gondoskodik a vizsgafeladaiok
elfogadtatdsarol és titkositasardl,

m) FelOgyeli, mGk&dteti, elemzi és folyamatosan fej lesza‘l a vizsgakdzpont
irdnyitdsi rendszerét

n} Nyomonkdveti a vizsgaziaids mindségének és a vizsgdzd személyek
elégedettségét, valamint fejlesztési javaslatait megfogalmazza.

o} Iranyitja és koordindlja a kockdzatkezeléssel kapcsolatos feladatokat.

p) Gondoskodik a vizsgdzék kdvetelményeivel kapcsolatos fudatossag
elémozditdsardl oz egész szervezetben; gondoskodik az irdnyitdsi
rendszer szamdra szUkséges folyamatok cazonositdsardl, leirasardl,
bevezetésérdl &s fenntartdsdrdl, az ellendrzési folyamatok elvégzésérdl.

q) A belsd audittervet elkésziti és jOvahagydsra eldierjeszli, a belsé audit
végrehajtdsat feligyeli.

r} Tédmogatja a vezetdségi atvizsgdalast.

s) A belsé oaudittal kapcsolatban az irdnyitasi Kézikdnyv  szerinfi
szabdlyozdsban lefriakat betartja.

t] Végrehajtja a hibaanalizist, a vizsgdk mintavételes mindsi ellendrzeset
elvegzi.

u) A vizsgdlati eredményekbdl jelentéseket készit.

v] Részt vesz a reklamdcidk kezelését, gondoskodik a visszacsatolds
biztositasardl.

w) Atvizsgdlia a mindségUgyi jegyz&kdnyveket és dokumentumokat.

X} A mindségi problemdakrdl keszilt ériekeleseket nyomon kdverti.

y) Részt vesz a problémdt kivaltd okok felderitésében, a hibdk
korrigdlasdban és megelbzésében.

z) Gondoskodik a vizsgdlatok és felmérések eredményének visszajelzésérdl
a vizsgokdzpont  vezetd és  az  egyéb  érintettek  részére.

8.§ [Belsé auditor felelc’isségi és feladatkodre]

(1) A vizsgakdzpont irdnyftdsi rendszerének megvalésitdsa és fenntartdsa, az
eligrésok lebonyolitdsanak szabdlyossdga érdekében belsé audifokat
végez. Az auditdlandd folyamatok és terlletek fontossagdat figyelembe
véve, belsé auditprogramot tervez. A belsé auditdldsi folyamatot belsd
auditor végzi.

(2) A belsé auditor olyan szakképzett belsd személy lehet, aki megfeleld
ismeretekkel rendelkezik a tanusitdsi folyamat, o nemzetkdzi szabvany
kdvetelmények illetve az auditdlds tekintetében.

(3) A belsé auditor évente legaldbb egy alkalommal elvégzi az auditaceiodt,
melyben ellendrzi, hogy az iranyitdsi rendszer a szabvany szerint valdsul-
e meg, tovabbd biztositott-e a stabilitds.

(4) A belsé auditor sajat munkdjat nem auditdihatja.



(5) A belsé auditor a vizsgakdzpont vezetdjét és az iranyitasi vezetdt
dokmentdlit mddon értesiti az auditdcid eredmenyérdl, javaslatokat tesz
helyesbitd és megeléz0 intézkedésekre.

(6) A belsé auditor dokumentdalt médon ellendrzi a belsé auditbhdl adddd
intézkedések hatdridén belUli megfeleld végrehaitdsdat és a végrehajtds
dokumenidaciojat.

(7) A vizsgakdzpont vezetd a jdvahagyott belsé auditorok k&z0l, vagy kilsds,
irdnyftasi rendszerekkel kapcsolaios ismeretekkel bird szakembert kér fel a
belsé audit elvégzésére. A belsé auditort megbizza az audit elvégzésével.

(8) A belsé auditor felel:
a} a partatlansagon és elfogulatlansdgon alapuld mikddeési folyamatok
biztositGsanak &s az irdnyitdsi rendszernek a tdmogatdsaért,
b) a nem megfeleldségek feltdrdsdért és megoldasukra javasiatok
megfogalimazdsdért,
c) azirdnyitdsi vezetd munkdjdnak tdmogatdasdért, a belsé audit sordn.

[?) A belsé auditor feladatkore:

a) kapcsolattartds az irdnyitési vezetbvel,

b) a belsd audit kérdéslista/ auditjelentés kidolgozasa, interjik
elvégzése,

c) A belsé audit IKK szerinti dokumentdldsa.

9. & [A vizsgaszervezd feladatkdre]

Q) Figyelemmel kiséri a képzési és kimeneti kdvetelmenyek vdltozasait
avizsgdra bocsatds feltételei, avizsga személyi és targyi feltéiele,
a vizssgatevékenységeinek részletes leirésa és idétartama, az ahhoz rendelt
tevékenységek, azok tartalma, értékelése, sUlyardnydra vonatkozd adatok,
valamint o szakmai vizsgdn haszndihatd segédeszkdzdkre és egyeb
dokumentumokra vonatkozo részletes szabdlyok vonatkozdasdban.

) Figyelemmel kiséri a programkdveteimények valtozdsait a képesitd
vizsga megszervezésenek vonatkozdsaban.

C) Naprakészen kdveli a vizsgatevékenységek aldli felmentés esefeit,
modjat és feltételeit, a vizsgatevékenysegek megszervezésére, azok
vizsgaiddponijaira, a vizsgaiddszakokra vonatkozd feltéleleket és a
vizsgatevékenysegek és a szakmai vizsga értékelésenek szempontijait,

d} Ismeti és alkalmazza oz elbirdsok szerint a vizsgakdzpont dltal haszndalt
nyomtatvanyokat, kildndsen az oklevél, a szakmai bizonyitvany, a képesitd
bizonyitvdny, a vizsgatdrzslap, a szakmai vizsga jegyzdkdnyve esetében.

e} lsmeri és alkalmaza o vizsgalgyvitelhez szlkséges kdzponti
informatikai rendszereket a vizsgabejelentés és a vizsgaadminiszir&cio
érdekében.



f) KdzremUkodik oz inferaktiv vizsgatevekenység &s a projekifeladat
eredmeényes megvaldsitdsdhoz szlkseges személyi és argyi feltételek
biztositdsa érdekében.

o) KézremUkddik annak érdekében, hogy a vizsgdn lebonyolitdsra
ker0l6 vizsgatevékenységek helyszinérdl és iddpontjardl és a szakmai
vizsgaval kapcsolatos tovabbi tudnivaldkrdl a vizsgakdzpont - a szakmai
vizsga megkezdése elbéit legaldbb hét nappal - 1djékoziassa a
vizsgafellgyeldt, a vizsgabizottséig tovdbbi tagjait, a vizsgdzdkat és a
szakmai vizsga lebonyolitdsdban kdzremUkddd szemelyeket.

h) Gondoskodik réla, hogy a vizsgakdzpont a  iGjékoztatdssal
egyidejlleg megkUldje a vizsgafeligyelbnek és a vizsgabizottsag tovabbi
tagjainak a projektfeladat leirdsat és a szakmai vizsga lebonyolitdsdnak
tervezett rendjét, azaz a lebonyolitdsi rendet.

i) KézremUOkddik a vizsgafeligyeld és a  vizsgabizottsag tovdbbi
tagjainak megbizdsa érdekében, a szakmai vizsga jegyzdjének kijeldlese
illetve megbizdsa érdekében, «az inferakily vizsgatevékenység
feligyeldjének és a technikai feltételek folyamatos biztositdséért felelds
szemely kieldlesének illetve megbizdsanak erdekében.

) Elkésziti a lebonyolitdsi rendef, gondoskodik a szakmai vizsga
helyszinének elbkészitéserdl, a személyi és targyi feltételeinek a szakmai
vizsga sordn 1orténd folyamatos biztositdsdrdl. A vizsgabizotisdg jogellenes
muUkddése vagy annak elére IGthatd bekdvetkezése esetén fehivia a
vizsgabizoitsdg figyelmét a jogszerd mikddes feltételeinek biztositasdara,
megtartdsdra.

K} Elbkesziti a  szakmai-  vizsga  eredményének  kihirdetéséet
és gondoskodik a szakmai vizsga iratainak szabdlyszer( kidllitasardl és
fovabbitasardl.

I} A szakmai vizsga megkezdése eldtt az elekironikus vizsgarendszerben
elékésziti a vizsgatdrzslapot, amennyiben az adott vizsga jegyzdi feladatait
is elldtia. Gondoskodik avizsgatdrzslop kettd  példdnyban 16rténd
kinyomtatdsdrdl, valamint anrdl, hogy azt a kUliv elsé oldaldn a szakmai
vizsga jegyzdie és a vizsgakdzpont vezetdje aldirdsaval hitelesitse.

m)  Gondoskodik arrdl, hogy avizsgatdrzslap kilivét és  beliveit
szakmdankent és szakmai vizsgdnként szalaggal atflzzék, korcimkével
eldtva lezdrjdk és a vizsgakdzpont kdrbélyegzdjével a kiliv hdtiapjdn
hitelesitsek oly médon, hogy a bélyegzdlenyomat érintse a vizsgatorzsiapot
és a kdrcimkét is.

nj Gondoskodik vizsgatdrzslappal egyezd fartalmuo  vizsgatdrzsiap-
kivonat kérésre t6rténd kiaddasardl, sikertelen szakmai vizsga esetén kérés
nelkUli kiadasardl a vizsgdzo felé a szakmdai vizsga lezdrdsat kdvetd harmine
napon belll. Gondoskodik a vizsgatdrzslap-kivonat kinyomtatdsardl az
elektronikus vizsgarendszerbdl, valamint annak vizsgakdzpont vezetdie
altali alairasardl.

o} Gondoskodik arrdl, hogy a beilleszkedési, tanuldsi, magatartdsi
rendellenességgel kizdd tanuld, a sajdtos nevelési igény( tanuld és a
képzésben részt vevd fogyatékkal él6 személy részére a vizsgakdzpont az



Nkt. szerinti szokért6i bizottsdg szakértdi véleményére tekintettel a
vonatkozd jogszabdiyban meghaidrozott kedvezményeket biztositsa.

) Gondoskodik a vizsgatdrzsiap egy kinyomiatott példdny&anak a
szakmai vizsga befejezését kdvetd hisz napon bellli megkildésérdl o
szakképzési Allamigazgatdsi szerv részére, valomint azt kdvetben a
vizsgatorzslap elekironikus példanyanak lezdrdsardl.,

q) Betarija a vonatkozoé iratkezelési és irattarozdsi szabdlyokat.

r} KdzremUkadik a szakmai vizsga dijdaval, valomint a vizsgdztatasban
kdzremUkdddk dijazdsdval kapcsolatos feladatokban.

10.§ [A kiadmdnyozds rendje]

(1) A kicdmdnyozds az Ugyben torténd kdzbensd intézkedésre, érdemi
ddntésre, valamint kilsé szervnek vagy személynek cimzett irat kioddsdara
ad felhatalmazdast. A kiadmdanyozdsi jog magdban foglalja az aldirdsi jogot,
a képviseletet, intézkedést, a kdzbensd intézkedést, a ddntest, a ddntés
kiolakitasGnak, valamint cz irat irattdrba  helyezésének jogdt. A
kiaodmdnyozott irat tartaimdéért és alakisGigdérnt a kiadmanyozd felelds.
Kiadmanyozdst joggal a vizsgakdzpont vezetdje, akaddlyoztatdsa eseténa
helyettese rendelkezik.

11.8§ [A vizsgakdzpont dltaldnos mUkddése, gazddlkoddasal

{1) A vizsgakdzponira, mint szervezeli egységre érvényesek a PIE
Egészségtudomanyi Kar dltaldnos — nem szakmai — mUkddésére vonatkozd
szabdlyzatai (pl. a gozddlkoddsi, kotelezettségvdllaldsi, Uzemeltetési, stb.
folyamatokkal foglakozd szabdlyzatok), ugyanakkor biziosifjgk ¢
vizsgakdzpont fUggetlen és pdrtatlan szakmai tevékenységét és a
titoktartast.

(2) A vizsgakézpont gazddlkoddasa tekintetében éves keretgazddlkodast
folytat, amely keretet a PTE Egészségtudomdnyi Kar biztositja. A keret
felhaszndldsa sordn a vizsgakdzpont vezeidje nem utasithato.

(3] A vizsgakdzpontnak rendelkeznie kell a feladatok elldiGsahoz szikséges
személyi, dologi és pénzligyi feltételekkel. A vizsgakdzpont a PTE
Egészségiudomdadnyi Kar dital biztositoft keretgazddlkoddsi forras, valamint
egyéb bevételei alapjdn gondoskodik feladatainak ellatasdrdl. A
vizsgakdzpont fenntartdsi és mUkddési kdltségeit az évente Gsszediliiott, &s
a PTE Egészségtudomdnyi Kar dltal megdllapitott, a vizsgakdzpont vezetd
dltal elbzetesen véleményezett, dékdn dltal jdovahagyott kdlfsegvetés
tartalmazza. A vizsgakdzpont vezetd szakmai véleményét a  PTE
Egészségtudomdnyi  Kar dékdnja kbfeles figyelembe venni. A
vizsgakdzpont  gozddlkoddsra  vonatkozd  részletszabdlyai  a  PTE
Egészségtudomdnyi Kar gazddlkoddsdra vonatkozd szabdlyzatokkal
harmonizéinak.
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(4) A vizsgakdzpont valamennyi vezeidje &s munkatdrsa kdteles a feladatok
végrehagjtdsdban egyUitmdkddni a PTE Egészségtudomdnyi Kar vezetdivel
&s munkatarsaival. Az egyUttmUkodés kialakitasaert a vizsgakdzpont vezetd
és a PTE Egészségtudomanyi Kar dékdnja a feleldsek.

12.§ [BelsS szabdlyozdas eszkdzei €s azok nyilvanossagal

(1) A vizsgakdzpont belsé szabdlyozdsGnak eszkbzei a szabdlyzaf, oz
elidrGsrend, valomint oz utositds. A szabdlyzai és az eljdrdsrend a
vizsgakdzpont egészere ervenyes, kdtelezd erejl jogi norma, mely az
iranyadd jogi kbmyezet dital meghatdrozottak szerint kiadott, a tanusitdsi
testUletre vonaitkozd szabdlyzatokat jelenti.

(2) Az utasitds a vizsgakdzpont vezetd dltal hatdskdrében kiadoft belsd
szabdlyozds. Az utasitGs az dliala érintett személyi kdr vonatkozdsaban

.

kdtelezd erejl jogi norma.

13.§ [A vizsgdkézpon’r a fevékenységere &5 muokddeésére vonatkozd jogi
normdk nyilvanossagdt az aldbbiak szerint biztosiijal

(1) A vizsgakdzponi tevekenységére és mikddésere vonatkozo
jogszabdlyok jegyzékét, kdzzéteszi a honlapjdn, és linkkapcsolatot biztosit
a jogszabdlyck hatdalyos szdvegének ingyenes elérhetbséget biztosito
honlapra.

(2) a vizsgdra jelentkezd, o vizsgakdzpontban vizsgdzott személyek
szémdara informativ szabdalyzatok és eljarasrendek hatdlyos, €s a joviben
hatdlyba [épd szbvegét a honlapon kdzzéteszi.

(3) «a személyzet munkavégzéséhez sziukséges hatalyos
dokumentumokat, utasitdsokat a belsd hdldzaton kbzzéteszi.

14.8§ [A belsd és kilsd tajékoztatds eszkdzei €s fdrumai]

{1} A vizsgakdzpont a honlapjdn és infranetes hdldézatdn kereszitl ad
tGjékoztatast o tanulsitdsban érintetteknek és a foglalkoziatotioknak a
tanUsitassal kapcsolatos és a napi munkdt érinié  aktualitésokrdl. A
vizsgakdzpont vezetd rendszeres értekezletek Ofién biztositja a tanusitd
szervezet  tevékenységének  gérdUlékenységét. A Vizsgakdzpont
nyilvénossa teszi a mikddéséhez kapcsolddd kulcseredményeit és oz
irdnyitasi rendszeréhez kdtédd kdzérdekd informdacidit.

15.8 [A vizsgakdzpont kapcsolattartdsdnak a rendje]
(1) A PTE Egészségtudomdanyi Kar vezetdivel a vizsgakdzpont vezetdje tarja a
kapcsolatot. A személyes kapcsolattartds legaldbb havi egy alkalormmal

tartott vezetdi értekezleteken biztositoti.
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16.§ [Zard rendelkezések]

(1) A Vizsgakdzpontra a jelenlegi SIMSZ-, belsd szabdlyzatait és egyéb a PTE
Egészségludomdanyi Kar dltaldnos mikddését meghatdrozd szabdlyzatait
egyUttesen kell alkalmazni.

(2) A Vizsgakdzpont képviseletére telies jogkdmrel a Vizsgakdzpont vezetdje

jogosult.

(3} A jelen SIMSZ-ben és a Vizsgakdzpont belsd szabdlyzataiban nem
rendelkezett kérdésekben a Vizsgakdzpont o PTE Egészségtudomanyi Kar
dltaldnos mikddését meghatdrozd szabdlyzatait kdteles alkalmazni.
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2. szédmu melléklet

VIZSGAKOZPONT SZERVEZETI FELEPITESE (ORGANOGRAM)
VIZSGAKOZPONT SZERVEZETI FELEPITESE (ORGANOGRAM):

PTE ETK Dékan

- V|zsgakozpo nt _v_e_"'zé__fc_c’i_; e

e

. Irényitasi vezets

o {mingségirényitésivezets) .




Megismerési nyilatkozat
A PTE Egészégtudomadnyi Kar Vizsgakdzponijdnak

Szervezeti és Mkédési Szabdlyzata

A szabdlyzatban foglaliakat megismertem, tudomdasul veszem, hogy caz abban

foglaltakat o munkavégzésem sordn kdteles vagyok betartani.

Ssz. Név Beosztds Kelt Aldirds







