o PECSI TUDOMANYEGYETEM
o 0 Egészségtudomanyi Kar

o + Akkreditalt Szakképzési Vizsgakdzpont

Pécsi Tudomanyegyetem Egészségtudomanyi Kar Akkreditalt Szakképzési Vizsgakozpont

VIZSGASZABALYZAT
(VSZ)

Ervénybe 1ép: 2026.03.12.

Kiadta:
Dr. Banyai David

vizsgakdzpont vezetd

H-7621 Pécs « Vorésmarty u. 4.
T.: +36 72 501-500/38410 mellék « E.: vizsgakozpont@etk.pte.hu

Szama: VSZ Kiadas datuma: 2026.03.12.

Verzio: 3.0 Vizsgaszabalyzat 1/38 oldal



mailto:vizsgakozpont@etk.pte.hu

o PECSI TUDOMANYEGYETEM
o 0 Egészségtudomanyi Kar
o + Akkreditalt Szakképzési Vizsgakdzpont

O

Tartalom

1. Illetékesség, felel0SSEZ €S NatASKOT.......cccverieriiriieiieiiesee ettt ste e re e e e e snseenseenseas 5

2. A SZADALYZAL CELJA ..ottt sttt ae s 8

3. Altaldnos 1eNAEIKEZESEK ...........oveveeieeieceeseeieeeeeese e ses s 8
3.1.  Szakkifejezések ¢s meghatdrozasok..........cccceeceieviieeiiiieiiie et 8

Ao JRLEIEKEZES ...ttt ettt ettt st et s 9
4.1, SzaKmal VIZSZA ESCIEM: ......eruririieiiriiiieeieriteste ettt ettt ettt ettt st sae e e saeenee 9
4.2, KEPESItO VIZSZA CSCLEN: ..eiiuieieiieiieeiieeiieeiie et e eteeteeeteeteeesaeebeessreeseeesseesseensseenseas 10

5. Igazolas a vizsgara bocsatas feltételeinek teljesit€serol........oovvvniimiiinviinniiiniienieeie e 10
5.1, SZaKmai VIZSZA ESCIEM: ....eecuiieiieeiieeiieeieeteeeteeieeereesteeeaeesseeesseesseesnseessseesseenssesnsees 10
5.2 KEPESItO VIZSZA ESCIEM: ..eouuiiiuiieiiieiiieiie ettt ettt ettt et et e ettt e et e e ebeenaeeeas 11

6. Felmentési kérelmek benytjtasa jogszabaly, KKK és PK alapjan(tanulmanyi versenyeredmény;
beilleszkedési, tanulasi, magatartasi nehézséggel kiizdd jelentkezd, sajatos nevelési igényl jelentkezd,

fogyatékkal €16 JelentKeZO ESELEN).......ecviiiiiiiieieesiectie ettt e e et aestaesebeseseesseesseesseenens 11
6.1.  Szakmai és Képesitd vizsga esetén eZYarant:........c..ccoceevuereenuerriereeneerieneeneeneennens 11
7.  Kiilonleges igények, egyedi rendkiviili sziikségletek figyelembe vétele............cccevveveiieirennnnne. 13
7.1. Szakmai és képesitd vizsga esetén eZyarant: ........c..cccceevuereererrienieneenienieneeieeens 13
7.2, VizsaréSz DESZAMITASA .......eeevviieeiieeeiieeeiieeeiee et e ereeeste e e e e e eareeeareeenbeeesnseeennnes 13
7.3, MEIANY0SSAZT KErelem.....co.eiiuiiiiiiiiiiiiiiictce e 13
8. A vizsga megszervezese €8 1eDONYOIITASA. ......cccuiiriiriiiiiiiiee ettt 14
8.1, Szakmai VIZSZA @SELEI: ....eouiiiiiiiiiiiiieieeit ettt 14
8.1.1 A VIZSZA DEJCIENLESE: ..t e 15
8.1.2. A VIZSZA ClOKESZITESE ....evveeeieeiiieiieeiieeie ettt ettt e e e e saneens 15
8.2, KEPESItO VIZSZA ESCLEN ..eovuvieeiiieeiiieeiiee et eite e ieeesreeeseteeeseaeeesaeeessaeeeseeesnseeensseeas 17
8.2.1. A VIZSZA DEJRIENTESE: ..eoueieiiiieiiieiiieiie ettt e 17
8.2.2. A VIZSZA CLOKESZITESE.....eeeiuiieiiieiiieiie ettt 17
8.3, Szakmai VIZSZA €SCIEN: ...c.uvieeiiieeiiieeiiee ettt iee et eeste e e seae e e tae e e eaeeeaeeeeseeennreees 18
8.3.1. A Vizsga lebonyolitaSa.......ccoeviiiiiiiiiiiieieeieee e 18
8.3.2. Az interaktiv VizSgateVEKENYSEZ ....cuuveeriieeriieeiiieeiieeeree e e eereeereeeereeesaee s 19
8.3.3. A projektfeladat (szobeli, gyakorlati).........cccceeriiiiiiniiiiiiniieiee e 21
8.3.4. A vizsgazd teljesitményének Ertékelese ........oovviiiiniiiiiiiiiiiieeieece e 23
8.3.5.  JavitO- €S POLIO VIZSZA ....eeouiiiiiieiiieiie ettt 24

H-7621 Pécs * Vorosmarty u. 4.
T.: +36 72 501-500/38410 mellék * E.: vizsgakozpont@etk.pte.hu

Szama: VSZ Kiadéas datuma:2026.03.12.

Verzio: 3.0 Vizsgaszabilyzat 2 /38 oldal



mailto:vizsgakozpont@etk.pte.hu

PECSI TUDOMANYEGYETEM

ooo Egészségtudomanyi Kar

o + Akkreditalt Szakképzési Vizsgakdzpont
O
8.3.6. VizSQa ULANT LEENAOK: ......ccevveeeeeieeiie ettt s e e aae e eaaee s 24
8.4, KEPESItO VIZSZA CSCIEN: ..eovvieiiieiiieiiieiie et eeiie et e stte et e stteebeeseeeeseesaaeenseessaesnsaennseans 25
8.4.1. A vizsgazd teljesitményének Ertékelese ........oooviiimniiiiniiiiiiieeieece e 27
8.4.2.  JavitO- €S POLIO VIZSZA ....eocuviiiiieiiieiieeiieie ettt e en 27
8.4.3. A vizsga utdni teeNAOK: .......c.eeeeiiiiiiie e 27
9. A vizsgabizottsag tagjainak feladatai ...........cccevviereiiriiiiciieieere s 27
9.1, Szakmal VIZSZA €SN .....eeuiuiiiiiiiriieiieteeit ettt ettt ettt et s sae e saeens 27
0.2, KEPESItO VIZSZA CSCLEN: ...eecuvieiieeiieeiieeieetie et eieeeteesteeeveeseeesseessaeeseessseesseensseensees 29
10. A vizsga jegyzOiének feladatai...........cceviiiiiiiiiiieieeeesee et ees 30
10.1. Szakmai VIZSZA CSCLEN: ......eccuiieiieiiiieiieeieeiee et ettt reeeere e eeebeestaeebeeseseesbeeees 30
10.2. KEPesitd VIZSZA ESCIEM: ...cuuieiiieiiieiieeieeiie ettt ettt ettt 31
11. Osszeférhetetlenséget, partatlansagot érinté bejelentések a vizsga lebonyolitasakor .............. 31
12. VizsgadoKUmeEntUMOK ........ccoeiiiiiiiiiieiieee ettt ettt e eneen 33
12.1. ViIZSZAJEZYZOKOMYV ..ottt ettt ettt et et e st ete e ens 33
12.2. KEPesitld VIZSZA ESCIEMN: ...ccuuieiiiiiiieiieeiieeiie ettt ettt ettt ens 34
13. Szakmai bizonyitvany/oklevél vagy képesitd bizonyitvany kidllitdsa .........ccccevvvvivecireeennen. 34
13.1. Szakmai VIZSZA ESELEN: ......eeiuiiiiiiiiiiiiete ettt 34
13.2. KEPesitld VIZSZA ESCIEMN: ...ccuuieiiiiiiieiieeiieeiie ettt ettt ettt ens 36
14. Az EUROPASS bizonyitvany—Ki€ZESZItO ........eerueruirieriieiieierieeiesie et ie ettt 36
15. TratkeZelEST SZADALYOK. .....eccuieceiieiiicii ettt ettt r e esb e e bt e e e s tbestbeesbeessaesseesanensneans 36
15.1. SZaKMal VIZSZA @SCIEN: ...eeuvieeiiieeiieeeiieeeeee et e teeetreeetee e et e e s eesaeeesseeenasee s 36
15.2. KEpesitd VIZSZA @SELEN: ...c..eviiruiiiiiiiriieitete et 37
16. A VIZSZADIZOSAZ AIJAZASA.....c.ueeeieiiiieieeie ettt ste e te et ettt e st e st ente et e enteetaesteesnaesnneans 37
17. A VIZSEA fOIfUZEESZIESE ....neeneeeiieieetiee ettt ettt ettt ettt et e ettt ae et ete et e teeaeeneens 37
18. Bizonyitvany vagy OKIEVE] VISSZAVONASA ........c.cccvievreeriieriiesireeriereesreesieesieesereeneeseesseessnessneans 38

H-7621 Pécs * Vorosmarty u. 4.
T.: +36 72 501-500/38410 mellék * E.: vizsgakozpont@etk.pte.hu

Szama: VSZ Vi balvzat Kiadéas datuma:2026.03.12.
Verzi6: 3.0 1zsgaszabalyza 3 /38 oldal



mailto:vizsgakozpont@etk.pte.hu

PECSI TUDOMANYEGYETEM
Egészségtudomanyi Kar
Akkreditalt Szakképzési Vizsgakdzpont

Modositasok jegyzéke

Fejezet Utolsé médositdsok tartalma Médositds ideje

Teljes Jogszabalyvaltozas miatti szoveghelyesbités (elnevezések) 2025.10.15.
dokumentum

3. pont szOvegpontositas (torlés) 2026.03.12.
3.1. pont szOvegpontositas (torlés) 2026.03.12.
8.1. pont szovegpontositas 2026.03.12.
8'3'2“'[:“%'3'1' szOvegpontositas, jogszabalyvaltozas miatt 2026.03.12.
8.3.3. pont |szdvegpontositds, jogszabalyvaltozas miatt 2026.03.12.
8.4.pont |szovegmodositas (oktatdsi gyakorlat pontositdsa) 2026.03.12.
9.2 pont szovegpontositas 2026.03.12.
11. pont szOvegpontositas, jogszabalyvaltozas miatt 2026.03.12.
16. pont szOvegpontositas jogszabalyvaltozéas miatt 2026.03.12.
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1. Illetékesség, felelosség és hataskor

A tablazatban a szakmai vezetd a vizsga szervezéséért €s lebonyolitasaért kijelolt munkatars,
feladata a vizsga teljes folyamatanak elokészitése, szervezése, bonyolitasa, a bevont
er6forrasok altal a vizsgéaztatasra vonatkozd dokumentacio, feljegyzések keletkeztetése,

felligyelete

A roviditések jelentése:

D| déntés a feladat végrehajtasarél

V| a feladat végrehajtasa

E| a feladat végrehajtasaban valo kotelezé egyiittmiikddés

T| a feladatrél tajékoztatast kap

V - Vizsgakdzpontvezetd
SZ — Szakmai vezetd
VISZ — Vizsgaszervezd

Feladatok, tevékenységek

\% SZ VISZ

Elokészités

PK/KKK megjelenése/listara keriilése/nyomonkovetés

Targyi feltételek biztositasa — Egytittmiikodési megallapodas

<
<
—

Személyi feltételek biztositasa — Szakértdi jegyzékbe vétel

<
<
esl

Vizsga szervezéséhez sziikséges dokumentumok

Arajanlat/Koltségkimutatas/Szerz6déskotés D \% T
»Nyilvantartd” excel munkalap létrehozasa T A% T
Vizsgaszervezo kijelolése E D T
Elektronikus Vizsga Dosszié l1étrehozasa T T A"
Eltéréd KKK/PK esetében vizsgafeladatok beszerzése E \Y T
Moodle feliilet kezelése T E A"
Vizsgafeladat(ok) elkészitésére szakérto felkérése D E A%
Vizsgafeladat(ok) lektoralasa D A% T
Vizsgafeladatok titkositasa D D \Y
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Vizsga rogzitése KRETA rendszerben

Egyiittmiikddési megallapodas

Vizsgazok jelentkezése/jelentkeztetése (A honlapon meghatarozott
1dépontig)

Vizsgara bocsatasi feltételek ellendrzése/jelentkezd

Felmentési kérelmek fogadas, dontés

Jelentkez6k értesitése

el I I I R B B R I R B !
<|lm|<| o | m|<|O-
b < | b < < | 3]<

Vizsgahelyszin ellendrzése (Helyszini vizsgaellendrzo lap)

Vizsgabizottsagi tagok, Jegyzo, Technikai feltételekért felelos tag
kijelolése — megbizo levél kikiildése

Vizsgahelyszinnek a Targyi feltételek kikiildése a vizsgahelyszint
biztositonak (legkésObb 15 nappal az elsé vizsga elott)

Vizsgabizottsag kiértesitése a szakmai-/képesitd vizsga menetérol

(7 nappal az adott vizsga els6 napja el6tt) T Vv Vv
Vizsgazok kiértesitése a szakmai-/képesitd vizsga menetérol (7

nappal az adott vizsga elsé napja el6tt) T E Vv
Megbizasi szerzddések eldkészitése D A% E
Vizsga feladatok/értekel6 lapok eldkészitése T E \Y
Bizonyitvanyok kiaddsa/atadésa a jegyzonek T A% T

Vizsgadokumentacio6 elokészitése/elkészitése (Vizsgajegyzokonyv,
Lebonyolitasi jegyzOkonyv, nyilatkozat Személyi és targyi
feltételek biztositasara, Ulési rend, Nyilatkozat, munkakdri

alkalmassag meglétérdl, Munka-, tliz- és balesetvédelmi T E v
jegyzokonyv, Nyilatkozat irdsbeli megtekintésérdl, Vizsgadsszesitd

jegyzdkonyv...)

Elégedettségi kérddivek kitdltetése T T A%
Bizonyitvanyok nyilvantartasa T E A"
Bizonyitvanyok megiras — aldirasa — atadasa (A vizsgat koveto 5. v v

napig)

Személyi feltételek biztositasara vonatkozé dokumentumok

Vizsgabizottsagi tagok , Jegyzo, Technikai feltételekért felelds tag

Megbizo levelek D Vs E
Megbizasi/Vallalkozoi szerzodés/ \Y E T
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Targyi feltételek biztositasara vonatkozo dokumentumok

Egylittmiikodési megallapodas D \Y

Eszkozokre, felszerelésekre vonatkozd dokumentumok
(Amennyiben kiilon keriilt meghatdrozasra)

Vizsgan résztvevok dokumentacidja

Jelentkezési lap vizsgara (sajat vagy KRETA altal generalt
dokumentum)

Vizsgara bocsatasi feltételek dokumentumai: Tantsitvany, EU

...stb. Adott PK/KKK eléirasainak megfelelden T E v
Bizonyitvanyok mésolata T E

Vizsga utani feladatok

Torzslap kivonatok nyomtatdsa — alairasa — 1pld elkiildése az T E
NSZFH — nak (A vizsgét kdvetd 30. napig)

Elégedettségi kérddivek Osszesitése (Statisztika) T E

Vizsga eredmények kovetése (Statisztika) T E A%
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2. A szabalyzat célja
A vizsgaszabalyzat megalkotasanak célja, hogy a Pécsi Tudomanyegyetem Egészségtudomanyi
Kar Akkreditalt Szakképzési Vizsgakdzpont (tovabbiakban: Vizsgakdzpont) vizsgdztatasi
tevékenysége a szakképzésrol szolo 2019. évi LXXX. torvény, (tovabbiakban Szkt.) és a
szakképzésrol szolo torvény végrehajtasardl szold 12/2020. (II. 7.) Korm. rendelet
(tovabbiakban Szkr.) kovetelményeivel 6sszhangban torténjen.

3. Altalanos rendelkezések
A vizsgaszabalyzat a Vizsgakozpont altal szervezett vizsgakra terjed ki, amelyekre megfeleld
hatésagi engedélyekkel rendelkezik. A vizsgakOzpont a vizsgaztatas érvényességi korét lefedd
KEOR szam ala tartoz6 szakmak, szakképesitések esetében szervez vizsgakat. A vizsgakdzpont
a szakképzésért felelés miniszter altal kiadott, a rendszerkdvetelmények haszndlatat
megengedd (egyedi miniszteri tAmogato) nyilatkozattal rendelkezik.

Jelen Vizsgaszabalyzat az Szkt.,Szkr. kdvetelményeit hivatkozza, ezen eldirdsaitol eltérés, a
Képzési és Kimeneti Kovetelményekben (tovabbiakban: KKK), Programkdvetelményekben
(tovabbiakban: PK), megfogalmazott egyedi kovetelményeknek valé megfelelés érdekében
torténhet. A Képzési és Kimeneti Kovetelményekben, Programkovetelményekben masként
nem szabdlyozott esetekben a Vizsgakdzpont belsd szabalyzata szerint kotelezd eljarni.
Amennyiben a vonatkoz6 KKK/PK-ban jelen szabalyzattol eltérd eseti eldirasok kertiltek
rogzitésre, ugy a Vizsgaszabalyzatban leirtaktol vald eltérés megengedett, a KKK/PK-ban
megfogalmazott eseti eldirasok a kotelezéen kdvetendok.

A Vizsgakézpont minden vizsgara vonatkozoan biztositja a bizonylatok rendelkezésre allasat,
a vizsgaszabalyzatnak megfelelden vizsga adminisztraciot biztosit, melyek hasznalatat a
vizsgaztatasban részt vevok szamara kotelezove teszi, dokumentalja €s ellendrzi.

A teljes vizsgaztatasi folyamat alatt a munkabiztonsag fenntartdsaért, a vonatkozo szabalyok
eljarasok kialakitasaért €s betartatasaért a szakmai vezetd felel.

A Vizsgakdzpont a vizsga bejelentését a vonatkozo, hatalyos rendelkezéseknek megfeleléen
végzi, figyelembe véve az adott vizsgara vonatkozo jogszabalyi eléirasokat.

3.1. Szakkifejezések és meghatarozasok

Elektronikus Vizsgaiigyviteli Informéacios Rendszer: (roviden Vizsgarendszer) Jelenleg e-
Kréta. Egy olyan online elérhetd, informatikai rendszer, melyben a Vizsgakdzpont(ok)
nyilvantartja(k) Szakmai, részszakmai- és képesitd vizsgai(ka)t, valamint vezetik az adott
vizsga elott, alatt, utan keletkez6 dokumentumokat. A rendszer lehetévé teszi a regisztralt
maganszemélyeknek a vizsgékra valo jelentkezést, és a sziikséges dokumentumok feltdltését.
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Szakmai vizsga: Szkt. 93.§ szerinti vizsga.
Képesito vizsga: Szkt. 93./A § szerinti vizsga.
Képzési és Kimeneti kovetelmény (KKK): kt. 11.§
Programkovetelmény (PK): Szkt. 13.§.
Vizsgakozpont (VK): Szkt. 14.§.

Partatlansag: Az objektivitds megléte. Az objektivitds azt jelenti, hogy nem dallnak fenn
érdekellentétek, illetve azokat feloldjak oly mddon, hogy ne befolyasoljak hatranyosan a
vizsgakozpont tevékenységeit.

Projektfeladat: A KKK-(k)/PK-(k)-ban meghatarozott leiras alapjan elkésziilt a vizsgazé
gyakorlati felkésziiltségének atfogobb felmérése céljabol meghatarozott vizsgatevékenység,
amelyet a szakmai vizsgéra vagy a szakmai vizsgan kell elkésziteni és szoban az adott szakma
folytatasdhoz sziikséges ismeretek ellendrzésére is kiterjedéen megvédeni. Projektfeladatként
gyakorlati vizsgamunka, vizsgaremek, vizsgamii vagy egyéb vizsgaprodukcié megvaldsitasa
vagy zaroddolgozat vagy portfolio elkészitése hatarozhatd meg.

Jelolt: Jelentkezd, aki teljesitette a meghatarozott eléfeltételeket, és engedélyt kapott a
vizsgaztatasi folyamatban vald részvételre. A jeloltre hasznalt egyéb kifejezés a vizsgazo.

Jelentkezd: Olyan személy, aki jelentkezést nyujtott be a vizsgazoként torténd felvételre és
vizsga folyamatban valo részvételre.

4. Jelentkezés

A vizsgakdzpont az ltala szervezett szakmai vizsga €s képesitd vizsga megnevezését, idépontjat
¢és helyszinét — a szakmai vizsga ¢€s a képesitd vizsga meghirdetésével egyidejlileg — honlapjan
és a szakképzési tdjékoztatasi és informécids kozpont keretében miikodtetett honlapon
kozzéteszi.

4.1. Szakmai vizsga esetén:

A tanulok, illetve a képzésben résztvevok a vizsgara személyesen vagy meghatalmazott Gitjan
a Vizsgakozpontnal rendszeresitett jelentkezési lapon vagy az erre a célra is 1étrehozott
Vizsgarendszerben jelentkezhetnek.

A jelentkezési lap benytjtasanak hatarideje szakmai vizsgara

a) a februar—marciusi vizsgaiddszak esetén a vizsgaiddszakot megel6z6 év december hénap
elsé napja,

b) a majus—juniusi vizsgaiddszak esetén a vizsgaiddszak €ve februar honapjanak tizendtodik
napja,

¢) az oktober—novemberi vizsgaiddszak esetén a vizsgaiddszak éve augusztus honapjanak
utolsé munkanapja,
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d) részszakma megszerzésére iranyuld vizsga idOpontjat a Vizsgakdzpont hatirozza meg,
melyet sajat honlapjan kozzétesz.

A szakképzésért felelés miniszter nemzetkozi szerzodés, egyezmény, megallapodas, annak

hianyaban viszonossag alapjan engedélyezheti, hogy a kiilfoldi vizsgdzo a vizsgaiddszaktol

eltérd idoben tegyen szakmai vizsgat. (Szkr. 262. § (3) )

Jelentkezés beérkezésérdl a vizsgakdzpont, a bekiildonek visszajelzést ad.

A jelentkezési lap érvénytelen, ha:
- hidnyosan vagy rosszul kitoltott,
- nincs alairva vagy a jelentkez6t nem lehet beazonositani, vagy
- hataridon tul érkezett meg.
Elutasitasra keriil a jelentkezés, ha a sziikséges dijfizetés hataridére nem torténik meg.

4.2. Keépesito vizsga esetén:

A képzésen résztvevok a vizsgara személyesen vagy meghatalmazott Gtjan a vizsgakézpontnal
rendszeresitett jelentkezési lapon jelentkezhetnek vagy az erre a célra is létrehozott
Vizsgarendszerben jelentkezhetnek.

A jelentkezési lap érvénytelen, ha:

- hidnyosan vagy rosszul kitoltott,

- nincs alairva vagy a jelentkez6t nem lehet beazonositani, vagy

- hatariddn tul érkezett meg.
A Vizsgakdzpont elutasitja a jelentkezést, ha a sziikséges dijfizetés hataridére nem torténik
meg.
A képesitd vizsgara valo jelentkezési lap benyujtasanak hataridejét a vizsgakdzpont hatarozza
meg, melyet sajat honlapjan és az erre a célra is 1étrehozott Vizsgarendszerben tesz kozzé.

A jelentkezés beérkezésérdl a Vizsgakozpont a bekiildonek visszajelzést ad.

5. Igazolas a vizsgara bocsatas feltételeinek teljesitésérol

5.1. Szakmai vizsga esetén:

A szakmai vizsgara csak az a jelentkezd bocsathato, aki érvényes jelentkezési lappal
rendelkezik, illetve a képzési €s kimeneti kdvetelményekben (a tovabbiakban: KKK) talalhato
feltételeket teljesitette.

A vizsgara valo jelentkezéssel egyidejiileg kell benyujtani vagy feltdlteni— rendelkezésre allas
esetén — a valamennyi eldirt képzési évfolyam és az egybefiiggd szakmai gyakorlat eredményes
teljesitését igazolo, a képzd altal kiallitott hiteles dokumentumokat, illetve minden egyéb, az

érintett vizsgahoz tartozo KKK-ban, a vizsgara bocsatas eldfeltételeinek teljesiilését igazold
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dokumentumot. A jelentkezonek legkésdbb a szakmai vizsga megkezdéséig igazolnia kell,
hogy a szakmai vizsgdra bocsatashoz sziikséges, a KKK-ban meghatarozott feltételekkel
rendelkezik.

A jelentkezéshez csatolt igazold dokumentumokat a Vizsgakdzpont ellendrzi. A jelentkezési
hatarido lejarta utan legfeljebb 10 nappal a jelentkezé irasbeli tajékoztatast kap a jelentkezés
elfogadasarol, illetve felszolitast a hidnyz6 dokumentumok poétlaséra.

Amennyiben a jelentkezd a jelentkezéskor, vagy legkésobb a szakmai vizsga megkezdéséig
nem igazolja, hogy megfelel a szakmai vizsgara bocsatas KKK-ban meghatdrozott
feltételeinek, gy a jelentkezését a vizsgakozpont torli, melyrdl a jelentkezd irasbeli
tajékoztatast kap (Szkr. 263. § (3) ).

5.2. Képesito vizsga esetén:

Képesitd vizsgara csak az a jelentkezd bocsathatd, aki a vizsgéara jelentkezés, illetve a
programkdvetelményekben (a tovabbiakban: PK) taldlhatd vizsgara bocsatashoz sziikséges
elofeltételeket teljesitette.

A vizsgéra valo jelentkezéssel egyidejiileg kell benytjtani vagy feltolteni a PK-ban rogzitett, a
képzés kovetelményeinek teljesitésérol a képzd intézmény altal kiallitott tanusitvany(oka)t,
illetve minden egy¢éb, az érintett vizsgdhoz tartozé PK-ban a vizsgéra bocsatés eldfeltételének
meglététét igazolé dokumentumot.

A jelentkezéshez csatolt igazold dokumentumokat a Vizsgakdzpont ellendrzi. Jelentkezési
hatéaridd lejarta utan a jelentkezd irasbeli tdjékoztatast kap a jelentkezés elfogadasardl, illetve a
felszolitast a hianyzé dokumentumok potlasara.

Amennyiben a jelentkezé a jelentkezéskor vagy a jelentkezési dokumentumok ellendrzést
kovetd hidnypotlasra felszolitast kovetden, a megadott idépontig nem igazolja, hogy megfelel
a képesitd vizsgara bocsatds PK-ban meghatarozott feltételeinek, ugy a jelentkezését a
vizsgakozpont torli, melyrdl jelentkezd irasbeli tdjékoztatast kap.

6. Felmentési kérelmek benyujtasa jogszabaly, KKK és PK
alapjan (tanulmanyi versenyeredmény; beilleszkedési,
tanulasi, magatartasi nehézséggel kiizdo jelentkezo, sajatos
nevelési igényi jelentkezo, fogyatékkal €10 jelentkezo esetén)

6.1. Szakmai és Képesito vizsga esetén egyarant:
A szakmai vizsga, képesit0 vizsga vizsgatevékenységei aldl — a jogszabalyban vagy a KKK-

ban, illetve PK-ban meghatérozott kivétellel — nem adhaté felmentés (Szkr. 264. § (1)).
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Az Szkr. 264. § (1) bekezdése alapjan a vizsgazd felmentést kérhet szakmai vizsga
vizsgatevékenységei letétele alol, ha a jogszabaly, illetve a KKK erre lehetdséget ad.

Képesitd vizsga esetén vizsgatevékenység aloli felmentés a PK-ban rogzitett esetekben az ott
meghatarozott feltételek teljesiilése esetén adhato.

Mentesiil a szakmai vizsga vagy a vizsgatevékenység letétele alol az a vizsgazo, aki orszagos
szakmai tanulmanyi versenyen, WorldSkills vagy EuroSkills versenyen a KKK-ban
meghatarozott kovetelményt teljesitette és a versenyfelhivasban meghatarozott helyezést,

teljesitményt, szintet elérte. Ebben az esetben a szakmai vizsga vagy a vizsgatevékenység
eredménye jelesnek mindsiil (Szkr. 264. § (2)).

Az Szkr. 297. § (1), (2), (3) bekezdésére és (3) bekezdés b), c) pontjara figyelemmel a
vizsgakozpont

1)  az interaktiv, irdsbeli vizsgatevékenységen lehetdvé teszi a tanulmanyok sordn
alkalmazott segédeszk6z haszndlatit vagy segédszemély igénybevételét. A
vizsgakozpont a halladskdrosodott vizsgdzd kérelmére a vizsgatevékenység szoban
torténd részének idejére - ha az indokolt - jelnyelvi tolmacsot biztosit.

2)  indokolt esetben engedélyezi, a vizsgazo igazolt kérelme alapjan
a)  a vizsgdzd mentesitését a vizsgatevékenység idegen nyelvi része vagy annak

egy tipusa, szintje alol, ha a vizsgazot a szakmai oktatds, szakképzés soran is
mentesitették az idegen nyelv értékelése és mindsitése alol,

b)  az interaktiv, irasbeli vizsgatevékenység szoban torténd vizsgatevékenyseéggel
vagy a vizsgatevékenység szoban torténd részének interaktiv, irasbeli
vizsgatevékenységgel torténd kivaltasat,

c) az adott vizsgatevékenység az arra meghatarozott idonél hosszabb idé alatt
torténd teljesitését azzal, hogy a projektfeladat esetén a hosszabbitds nem haladhatja
meg a projektfeladatra eldirt idétartam harminc szazalékat kivéve, ha a KKK-k, PK-
k masként rendelkeznek.

Az igazolt fogyatékkal €16 vagy tanulasi nehézséggel kiizdd vizsgazo irasos kérelmére egyedi
eljaras szerint vizsgazhat, amennyiben minden egyes vizsgarészben a feladatot/feladatokat a
KKK-ban /PK-ban leirtaknak megfelelden teljesiteni tudja. Az egyedi eljarasra iranyul6 kérést
a jogszabalyi és a vizsgahelyszin lehetdségei adta keretek kozott személyre szabottan kezeli
Vizsgakozpont, legyen sz6 akér latds-, vagy hallassériilt, mozgaskorlatozott, ill. egyéb
problémaval €16 jelentkezdrol.

Egyedi eljaras keretében pl. a diszlexias, diszgrafias, latassériilt vizsgdzo esetén - a vonatkozo
szakmai ajanldsok figyelembevételével - egyedileg szerkesztett vizsgaanyag (betltipus,
nagyobb betliméret, elrendezés stb.) késziil.

Szamitogép hasznalata biztositott minden olyan esetben, amikor a vizsgdzo6 irasképe olyan
mértékben lenne rendezetlen vagy nehezen olvashato, hogy az mar az értékelést is gatolna, és
err6l megfeleld szakértéi véleményt nyujt be a kérelemmel egytitt.

Minden egyedi eljardsi igény a kérelem beérkezését kovetéen, a szakvélemény
figyelembevételével, eldzetesen atvizsgalasra kertil a teljesithetdség szempontjabol, melynek
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eredményérdl a kérelmezo irasbeli tdjékoztatast kap. Minden egyedi eljaras dokumentalésra
kertil.

A vizsgara valo jelentkezéssel egyidejiileg a vizsgazonak irdsban kell benyujtania a
Vizsgakodzpontnak a szakmai vizsgahoz, képesitd vizsgahoz kapcsolodo Felmentési kérelmeket
¢s —a kérelmek alapjaul szolgalé dokumentumokat.

A felmentési kérelem alapjaul szolgalo igazolé dokumentumokat a vizsgakdzpont ellendrzi.
Legkésobb a jelentkezési hatarido lejarta utan 10 nappal, a kérelmez0 irasbeli tajékoztatast kap
a felmentési kérelem elfogadasarol, -elutasitasarol, illetve a felszolitast a hidnyzo
dokumentumok poétlasara. Nem potolt, vagy nem megfeleld igazolé dokumentumok esetén a
kérelmet a vizsgakdzpont elutasitja. Felmentési kérelemmel kapcsolatos dontés meghozatalara,
az errdl szol6 hatarozat kiallitasara a vizsgakdzpont vezetdje jogosult.

7. Kiilonleges igények, egyedi rendkiviili sziikségletek
figyelembe vétele

7.1. Szakmai és képesito vizsga esetén egyarant:

A Vizsgakozpont a jelentkezési lapon tajékoztatja a jelentkez6t, hogy az id6ben, eldre jelzett
kiilonleges igényeinek, egyedi vagy rendkiviili sziikségleteinek figyelembevételére az Szkr.-re
tekintettel van lehetdség.

7.2. Vizsgarész beszamitasa
Masik vizsgakdzpontbol hozott vizsgarész eredményének beszdmitasara vonatkozd kérelem
irasban, a jelentkezéssel egyidejiileg adhato be a Vizsgakdzpontnak. A Vizsgakdzpont vezetdje
arendelkezésre all6 igazolé dokumentumok (torzslapkivonat és egyéb adatok) ellendrzése utan,
a vizsgarész beszamithatdsaganak kivizsgalasat kovetden dont és a dontésrdl a jelentkezdt a
megadott elérhetdségek valamelyikén, irasban, a jelentkezési hataridd lejarta utan legfeljebb 10
nappal t4jékoztatja.

7.3. Meéltanyossagi kérelem
M¢éltanyossagi kérelem irdsban, — lehetdség szerint — a jelentkezéssel egyidejiileg adhato be a
Vizsgakozpontnak. Méltanyossagi kérelem nytjthatd be pl. az adott vizsganap id6beosztasaval
kapcsolatban indokolt esetben, pl. tavolrol érkezd jelentkezd, kisgyermek gondozasa,
egeészségligyl problémak miatt.

A méltanyossagi kérelmet a Vizsgakdzpont vezetdje birdlja el. A dontésrdl a jelentkezot
irasban, a megadott elérhetdségek egyikén 15 napon beliil tajékoztatja. Vizsga megkezdése eldtt
15 napon beliil érkezett méltanyossagi kérelem esetén, a Vizsgakdzpont vezetd az elbiralast
lehetdség szerint a legrovidebb idon beliil teszi meg. A kérelmezd tajékoztatisa a dontést
kovetden megtorténik, legkésobb a vizsgat megel6zd napig (beérkezés fliggvényében).
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A vizsgat megel6z6 munkanapon, illetve a vizsga napjan beadott méltanyossagi kérelmet a
Vizsgakozpontnak nem all médjaban befogadni.

Rendkiviili élethelyzetbdl adoddoan a vizsga megkezdése eldtt bejelentett méltanyossagi
kérelem esetén a Vizsgakdzpont helyszinen jelenlévd képviseldje jogosult a méltanyossagi
kérelmet fogadni, arrdl a Vizsgakdzpont vezetdvel egyeztetni, majd a dontést a kérelmezo6 és a
vizsgabizottsdg tudomasara hozni. Az eseményt jegyzOkonyvben rogziteni sziikséges.

M¢éltanyossagi kérelemre hozott dontéssel szemben nincs fellebbezési lehetdség.

A Vizsgakozpont az egyenld esélyek biztositdsa érdekében, Esélyegyenloségi és
fenntarthatosagi politikdajaval 6sszhangban a jelentkezési lapon kiilon is felméri a konkrét
segitségnyujtasra, specialis feltételekre vonatkoz6 igényeket. A Vizsgakozpont az igények
megvalosithatosagat mérlegeli, bevonva az €rintett vizsgahelyszint is, sziikség esetén tovabbi
informaciokért felveszi a kapcsolatot a jelentkezdvel. A Vizsgakdzpont vezetdje a
rendelkezésre all6 informacidk alapjan dont a specialis igények teljesitésérdl, a dontésrdl a
jelentkezdt a megadott elérhetdségek valamelyikén irdsban, a jelentkezési hatarid6 lejarta utan
legfeljebb 10 nappal tajékoztatja. A vizsgahelyszin vizsgéara torténd megbizdsa a specialis
feltétek teljesitésére is ki kell térjen, melynek teljesiilése a vizsga kezdetét megel6zden
dokumentéltan kertil ellenérzésre.

8. A vizsga megszervezése és lebonyolitasa

8.1. Szakmai vizsga esetén:

Szakmai vizsgat februar—marcius, majus—jinius €s oktéber—-november honapban lehet tartani
(a tovabbiakban: vizsgaiddszak) (Szkr. 262. (1) bekezdése). Az interaktiv vizsgatevékenység
orszagos kozponti vizsganapjait a szakképzéseért felelés miniszter az 4ltala vezetett
minisztérium honlapjan kozzétett kozleményében — a Kormany adott agazatért felelds tagjanak
egyetértésével — hatdrozza meg a szakmai vizsga tanévét megel6z6 tanév mdajusanak utolsod
munkanapjaig. A Vizsgakdzpont az interaktiv vizsga idépontjat honlapjan és az erre a célra is
létrehozott Vizsgarendszerben kozzéteszi. A projektfeladat vizsgaidOpontjat a vizsgakdzpont
hatarozza meg (Szkr. 262. § (2) bekezdése).

A vizsgakozpont a vizsgacsoportokat szakmanként alakitja ki. A vizsgacsoport 1étszdma nem
haladhatja meg az Szkt.-ben eldirt maximalis osztalylétszamot. A szakmai vizsgat az elsd
vizsgatevékenység napjat kovetd 30 napon beliil be kell fejezni, kivéve, ha a KKK masként
rendelkezik. A vizsga id6tartama legfeljebb 3 nap, mely egy nappal meghosszabbithatd (Szkr.
277. § (1), (4) és (5) bekezdése).

Az Szkt. és az Szkr. 261. § alapjan a szakmai vizsga magyarul vagy részben vagy egészben
idegen nyelven is megszervezhetd. A Vizsgakdzpont biztositja, hogy az éltala megszervezett
valamennyi szakmai vizsga tekintetében legyen lehetdség magyar nyelven szakmai vizsgat
tenni. A nem magyar nyelven letett szakmai vizsga az allamilag elismert nyelvvizsgaval nem
egyenértékii, azt nem helyettesiti. Amennyiben a vizsgazo kérelmezi, hogy a vizsga magyartol

eltéré nyelven keriiljon lebonyolitasra, ehhez sziikséges a képzés nyelvének egyezdsége és
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Ha a szakmai vizsga nyelve nem magyar, vagy a képzési és kimeneti kovetelmények a vizsgara
bocsatas feltételeként kozépfoku nyelvvizsgat irnak eld, és a szakmai vizsga idegen nyelvi
kovetelményeket is tartalmaz, legalabb a vizsgafeliigyelének a szakmai vizsga nyelvét
anyanyelven kell beszélnie, vagy abbdl a KER szerinti C1 szinti allamilag elismert
nyelvvizsgéaval vagy azzal egyenértékii okirattal kell rendelkeznie.

Ha a szakmai vizsgat/képesité vizsgat szabdlyozé KKK/PK a vizsgatevékenységek
megszervezésére, vizsgaidOpontjaira sajatos feltételeket enged (pl. online/virtualis formaban
szervezhetd vizsga), abban az esetben a Vizsgakdzpont ezeket a feltételeket a vizsgara
jelentkezési lapon megjeleniti, ezzel tdjékoztatja a jelentkezodt, és egyben lehetdséget biztosit
(tevOleges nyilatkozattal) a jelentkezOnek, hogy ezeket igénybe vegye, ezekkel éljen.

8.1.1 A vizsga bejelentése:

A Vizsgakozpont a vizsgat az Szkr. 266. §-a (1) bekezdése alapjan meghatarozott 15 napos
hataridot betartva, a szakképzési allamigazgatasi szerv altal miikodtetett elektronikus feliileten
jelenti be.

Bejelentési hataridok:
a) a februadr—marciusi vizsgaidészak = december 1. = december 15.
b) a majus—juniusi vizsgaiddészak = februar 15. = marcius 1.
¢) az oktdber—novemberi vizsgaiddszak = augusztus 31. = szeptember 15.

A Vizsgakézpont egy alkalommal modosithatja a bejelentett adatokat, az elsd
vizsgatevékenység eldtt 15 nappal.

A vizsga napja ¢és idépontja a mindenkori jogszabalyok, rendeletek figyelembevételével keriil
megallapitasra, amelyrdl a vizsgazo irdsban kap értesitést a szakmai vizsga megkezdése elott
legalabb hét nappal. Az idépont meghatarozasanal figyelembe kell venni a jelentkezdk
sziikségleteit €s a gazdasagossagi, kornyezeti szempontokat egyarant.

8.1.2. A vizsga elokészitése

A vizsgara kizarolag (kivéve, ha a KKK/PK masként rendelkezik) olyan irasbeli, illetve
projektfeladat keriilhet, melyet a Vizsgakozpont a Vizsgafeladatok készitése eljarasrendben
meghatarozottak szerint fejlesztett ki, illetve amelyet a Vizsgakdzpont egyéb jogosultsag
alapjan hasznalhat fel (mas akkreditalt vizsgakozponttal, mas jogosult szervezettel vald
egylittmiikddés). Minden fejlesztett feladat a vonatkozd Képzési ¢és Kimeneti
Kovetelményekben meghatarozott mérési tartalommal kell, hogy birjon (vizsgatevékenység
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leirasa). Minden fejlesztett feladatnak a KKK-ban meghatarozott idotartam alatt teljesithetonek
kell lennie. Az elkészitett értékelési utmutatoknak meg kell egyezniiik a KKK-ban
meghatarozott értékelési szempontokkal €s azok beszamitési sulyaranyaval. A feladatfejlesztd
szakértoket és fejlesztett feladatokat birdlo szakértOket a Vizsgakdzpont bizza meg az adott
feladatra.

A Vizsgakoézpont megbizza (e-Kréta Megbizo levél) a vizsgafeliigyel6t €s a vizsgabizottsag
tovabbi tagjait, kijeloli a szakmai vizsga jegyz0jét, az interaktiv vizsgatevékenység felligyeldjét
¢s a technikai feltételek folyamatos biztositasaért felelds személyt (Szkr. 268. §). A
vizsgabizottsdg, illetve a vizsgdztatdsban részt vevd egyéb személyek megbizasanal a
vonatkoz6 jogszabalyban, korményrendeletben, a Vizsgakozpont belsé szabalyzatiban,
valamint az adott vizsgara vonatkoz6 képzési kimeneti kdvetelményben meghatarozott
feltételeknek valo megfelelést kell figyelembe venni.

A vizsgatevékenységek jellegérdl, sorrendjérdl, iddpontjardl, helyszinérél és a vizsgéaval
kapcsolatos tovabbi tudnivalokrol a Vizsgakozpont — a vizsga megkezdése eldtt legalabb hét
nappal — tdjékoztatja a vizsgabizottsag tagjait (eKréta Lebonyolitasi rend), a vizsgazokat, a
vizsga szervezésében kozremikddd gazdalkodd szervezetet, valamint a vizsga
lebonyolitasdban kozremiikddoé személyeket (Szkr. 267. § (1) bekezdés).

Amennyiben az egy agazathoz tartozo interaktiv vizsgdk ugyanazon a napon keriilnek
megrendezésre, abban az esetben eléfordulhat, hogy a vizsgatevékenységek nem ugyanazon a
helyen keriilnek lebonyolitasra a specialis targyi sziikségletek miatt.

Amennyiben az interaktiv vizsgafeladat a szakmai vizsga tovabbi helyszinétdl eltérd helyen,
kertil lebonyolitasra, ebbdl adéddan a vizsgazot koltség nem terhelheti.

A vizsgazok tajékoztatasa a Vizsgakozpont feladata, kivéve, ha a képzd intézmény és a
vizsgakozpont megallapodast kot, miszerint a vizsgara jelentkezok személyes tajékoztatasa -
dokumentéltan ¢és igazolhat6 modon- a képzd intézmény feladata. Ez utdbbi esetben a
Vizsgakdzpont a képz6é intézmény tajékoztatasardl gondoskodik a vizsga megkezdése elott
legalabb 10 nappal.

A Vizsgakdzpont a tdjékoztatissal egyidejlileg megkiildi a vizsgafeligyelonek ¢és a
vizsgabizottsag tovabbi tagjainak a projektfeladat leirasat és a szakmai vizsga lebonyolitasanak
tervezett rendjét (a tovabbiakban: e-Kréta Lebonyolitasi rend) (Szkr. 267. § (2) bekezdés).

A Vizsgakozpont az egylittmiikddo partnereinek bevonasaval biztositja, hogy sziikség esetén a
jeloltek a vizsga helyszinén bejarast végezzenek helyismeret céljabol, illetve megismerhessék
a specidlis rendszereket, gépeket, berendezéseket, programokat, azok miikddését. A
vizsgahelyszin el0zetes bemutatasanak sziikségességérol a felkért feladatfejlesztd partnerektdl
kért és kapott informaciok, a vizsgahelyszin szakemberei altal tett javaslat, esetlegesen a képzo
intézménnyel torténd egyeztetés alapjan hataroz a Vizsgakozpont.

A Vizsgakozpont célja az esélyegyenldséget biztositani, minden olyan esetben, ahol a
képzohely és a vizsgahelyszin altal biztositott eltérd koriilmények, felszereltség a vizsgazo
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teljesitményét befolyasolhatja.

8.2. Képesito vizsga esetén
Amennyiben a jogszabalyok, rendeletek, programkovetelmények vagy egyéb a Vizsgakdzpont
részére kotelezd érvényll eldirasok masként nem rendelkeznek, az irdsbeli és a projektfeladat
vizsgaiddpontjat is a Vizsgakdzpont hatarozza meg. Az idépont meghatarozasanal figyelembe
kell venni a jelentkezdk sziikségleteit és a gazdasagossagi, kornyezeti szempontokat egyarant.

A Vizsgakdzpont a vizsgaidopontokat a honlapjan az erre a célra is létrehozott
Vizsgarendszerben nyilvanossagra hozza.

A vizsgakozpont a vizsgacsoportokat szakmanként, egyes esetekben dgazatonként alakitja ki.
A képesitd vizsgat az elsé vizsgatevékenység napjat kdvetd 30 napon beliil be kell fejezni,
kivéve, ha a PK masként rendelkezik. A vizsga id6tartama legfeljebb 3 nap, mely egy nappal
meghosszabbithato.

8.2.1. A vizsga bejelentése:

A Vizsgakozpont a vizsga bejelentését a vonatkozo, hatdlyos rendelkezéseknek megfeleléen
végzi, figyelembe véve a hatdlyos rendelkezésekben megjelolt hataridoket.

8.2.2. A vizsga elokészitése

A Szakmai vizsganal részletezett szabalyozasok a képesitd vizsgak esetében is kotelezd
érvényliek az alabbi kitételekkel:

-szakmai vizsga helyett képesitd vizsga,
- interaktiv vizsgatevékenység helyett irasbeli vizsgatevékenység,

- KKK helyett PK értenddk valamint,

- vizsgara csak olyan irasbeli vizsgafeladat keriilhet, mely a projektfeladatnal részletezett
modon keriil fejlesztésre.

Megbiz6 levelek: Vizsgabizottsag (e-Kréta)
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8.3. Szakmai vizsga esetén:

8.3.1. A vizsga lebonyolitasa

A vizsga lebonyolitasdban a kovetkezd személyek vesznek részt:
- 3 tagu vizsgabizottsag,
- avizsga jegyzdje,
- terem- ¢s folyosofeliigyeld (a tovabbiakban: feliigyeld),
- technikai feltételek folyamatos biztositasaért felelds személy,

- a szakmara vonatkozo KKK-ban eldirt specialis személyi feltételnek megfeleld
személyek.

A vizsgafeliigyeld, illetve a vizsgabizottsag tovabbi tagja nem lehet az, aki a vizsgdzd szakmai
vizsgara torténd felkészitésében részt vett, vagy a vizsgdz6 hozzatartozoja. A vizsgafeliigyeld
¢s a vizsgabizottsag tovabbi tagja csak olyan személy lehet, aki a vizsgan megszerezhetd
szakma oktatasahoz jogszabalyban eldirt feltételekkel rendelkezik. A vizsgabizottsag egyik
tagja csak olyan személy lehet, aki megbizasa idOpontjaban a vizsgan megszerezhetd szakma
tekintetében rendszeres oktatasi tevékenységet folytat (Szkr. 272. § (4)).

A jogszabalyban eldirt feltételt, miszerint egyik tag csak olyan személy lehet, aki megbizasa
idépontjaban a vizsgan megszerezhetd szakma tekintetében rendszeres oktatasi tevékenységet
folytat, a Vizsgakdzpont a megbizds eldtt vizsgalja. Rendszeres oktatasi tevékenységet
igazolhat a felkért bizottsagi tag a felkéréskor érvényes oktatéi munkaviszonnyal, a vizsgat
megel6zd tanévre vonatkozd oktatoi szerzOdéssel, iskolarendszeren kiviili képzés esetén
megbizasi szerzodéssel, mely a vizsga évében, vagy az azt megel6z6 évben volt hatdlyban.
Rendszeres oktatasi tevékenységként elfogadhatd minimum heti 5 6ra oktatas igazolasa a fent
irt modokon.

A vizsgatevékenység ideje alatt a vizsgatermekben ¢€s a folyosokon allandé feliigyeletrdl kell
gondoskodni.

A vizsga adatainak a torzslap kiiliven és beliveken torténd rogzitése elektronikus uton torténik,
amit a vizsga jegyzdje készit eld az erre a célra is létrehozott Vizsgarendszerben a vizsga
megkezdése elbtt. A torzslapra az adatokat eredeti okiratok, igazolasok alapjan kell bejegyezni.
A vizsgaeredmények kialakitasat kovetden a torzslapon az egyes vizsgafeladatok eredményeit
kiilon-kiilon kell rogziteni, tovabba a vizsgatorzslapra ra kell vezetni a vizsgazora vonatkozo
hatarozatokat €s zaradékokat. (Szkr. 270. § (1)-(2) ).

Az egyes vizsgatevékenységek a lebonyolitasi rendben meghatarozott személyek jelenlétében
kezdhetdk meg ¢és folytathatok le (a lebonyolitasi rendet (e-Kréta) az Szkr. szerint kell
elkésziteni). A vizsgardl egyetlen vizsgajegyzokonyv késziil, amely idérendben tartalmazza a
vizsgdzo adatait, a vizsga 0sszes eseményét, a vizsgabizottsag értekezleteit és dontéseit, a
vizsgafelligyelO szakmai vizsgaval kapcsolatos tapasztalatainak értékelését.
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Ha a vizsgaszervezés helyi sajatossagai vagy rendkiviili esemény miatt a vizsgaprogramot
Lebonyolitasi rendet modositani sziikséges, akkor a hosszabbitas tényét is rogziteni kell a
jegyzokonyvben (Szkr. 277. § (5)).

A szakmai vizsga:
« interaktiv (szdmitogép alkalmazasat igényld) és a

«  projektfeladat megvalositasabol all.

8.3.2. Az interaktiv vizsgatevékenység

A vizsgazonak a feladat és az Utmutatd alapjan a szamitogép altal véletlenszeriien generalt
vizsgafeladatsort kell az interaktiv vizsgdn megoldani (Szkr. 260. § (2) ).

Az interaktiv vizsgatevékenységet csak akkor lehet megkezdeni, ha az ahhoz sziikséges
feltételekrol a vizsgabizottsag meggy6z6dott (elegendd mennyiségli szamitdégép, a technikai
feltételek folyamatos biztositasaért felelds személy).

Az interaktiv vizsgatevékenység lebonyolitasa a technikai feltételek biztositdsa érdekében
torténhet csoportbontdsban (egy vizsgacsoportba tartozok ugyanazon a vizsgahelyszinen, de
kiilonb6z6 teremben), a vizsgacsoportok 1étszdma a szakképzési torvényben meghatarozott
eléirasoknak megfelelden torténik. A vizsgateremben a vizsgdzdkon és a vizsgabizottsagi
tagon, a vizsga jegyzdjén, a technikai feltételek folyamatos biztositasaért felelés személyen,
valamint a felligyeldn kiviil mas személy nem tartozkodhat. A technikai feltételek folyamatos
biztositasaért felelés személy a Vizsgakdzpont irdsos engedélyével tartozkodhat a
vizsgateremben. A Vizsgakdzpont vezetdjének irasos engedélyével indokolt esetben (pl
ellendrzés céljabol) a vizsgateremben megbizott személyek jelen lehetnek.

A vizsgatevékenység megkezdése elott a vizsgateremben a Vizsgakdzpont altal megbizott
teremfeliigyeld/jegyz0 iilésrendet készit és tdjekoztatast ad az interaktiv vizsgatevékenység
szabalyair6l, a haszndlhato segédeszkozokrdl, tovabba az elkdvetett szabalytalansag
kovetkezményeirdl és gondoskodik a vizsga rendjének betartasarol.

A vizsgafeliigyeld ellendrzi a jelenlévOk személyazonossagat és felszerelését.

Amennyiben egy vizsgazo késik, akkor legfeljebb az eredeti kezdési id6ponttol szamitott 10
percig van lehetdsége a vizsgahoz csatlakozni akkor, ha ezzel a tobbi vizsgazdt nem zavarja, €s
a Vizsgakozpont képviseldje engedélyezi szdmara.

Az észlelt problémaékat jegyzokonyvben kell régziteni (nem megfeleléség). Amennyiben a
jelentkezé személyazonossdgat nem tudja hitelt érdemlé modon bizonyitani, példaul a
fényképes hivatalos okirat hidnya mellett tanuk sem nyilatkoznak a személyazonossagrol, ugy
a vizsgara jelentkezd vizsgara nem bocsathato.

Amennyiben a vizsgahoz sziikséges felszerelés nem all rendelkezésre €s az a helyszinen nem

is potolhatd, tigy a vizsgara jelentkezd nem kezdheti meg a vizsgat.
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A vizsgafeliigyeld tajékoztatja a vizsgdzokat az egyes vizsgatevékenységek elott - igy az
interaktiv vizsgatevékenység elott is - az Oket érintd dontésekrdl, szabalyokrol, az elkovetett
szabalytalansagok kovetkezményeirdl, tudnivalokrol, etikai szabalyokrol, a tliz-baleset és
egészségvédelmi eldirdsokrol (sziikség szerint a teremfeliigyeld bevonasaval).

Az interaktiv vizsgatevékenység sordn a vizsgdzo csak a szamitogépen dolgozhat kivéve, ha az
interaktiv vizsga készitdje masképpen rendelkezik.

Az elkésziilt vizsgafeladatokat a vizsgdzok az erre 1étrehozott elektronikus feliileten oldjak meg
¢s mentik el.

Ha a vizsgazo6 befejezte a vizsgafeladat kidolgozasat, menti és lezarja a vizsgafeladatot. A
teremfeliigyeld/jegyzé az iilésrendbe a vizsgdzo neve mellé rogziti a befejezés idGpontjat,
illetve a program automatikusan is elvégezheti az adatrogzitést.

Amennyiben javitdsi Utmutatd rendelkezésre 4all, azt a vizsgabizottsag kizardlag a
vizsgatevékenységre rendelkezésre all6 i1d6 letelte utan ismerheti meg.

Amennyiben az interaktiv vizsgarésznek van olyan feladata, amely nem rendszerszintii,
kodzponti, programozott javitasa, ugy a vizsgabizottsdgi tagok végzik a feladatrész javitasat a
megadott utmutato6 alapjan.

Rendszerszintii, kozponti, programozott javitas esetén a bizottsdgi tag az automatikus javitast
az értékelési utmutato ismeretében ellendrzi, a program altal javasolt értékelést feliilbiralja vagy
jovahagyolag elfogadja (értékeld lapot tolt ki).

Az értékelt interaktiv vizsgadolgozatba vald betekintés iddpontjara és mddjara vonatkozdan a
Vizsgakozpont koveti az allamigazgatasi szerv utasitdsait. Amennyiben a Vizsgakdzpontnak
szerepe van a vizsgadolgozat megtekintésének biztositdsdban, gy annak modjarol és
iddpontjardl a vizsgazokat tajékoztatja az interaktiv vizsga napjan.

A vizsgakdzpont minden, az interaktiv vizsgafeladattal, értékelési utmutatoval, értékeléssel
kapcsolatos észrevételt, panaszt a titoktartdsi vonatkozo szabalyokat betartva tovabbit az
érintett szakképzési allamigazgatasi szervnek €s a tovabbiakban utmutatasai szerint jar el.

A teremfeliigyeld/jegyzd az egy teremben vizsgdzok iilésrendet készit, amelyet a jegyzékonyv
mellékletét képezd dokumentumban rogzit (Szkr. 279. § (2)). Ha a vizsgazonak el kell hagynia
a vizsgatermet, engedélyt kér a teremfeliigyel6tdl/jegyzOtol. A vizsgdzd tavozéasanak és
visszaérkezésének idejét be kell irni az tilésrendbe (Szkr. 278. § (1)). Amennyiben a rendszer
lehetévé teszi, ugy a tavozas (feladatmegoldas felfiiggesztése) ténye a rendszeren belil is
rogzitésre keriil. A vizsgazok koziil egyidejilileg csak egy ember mehet ki a terembdl, ahol a
folyosofeliigyelé gondoskodik arrdl, hogy a vizsgazé senkivel ne keriilhessen kapcsolatba.

Ha a teremfeliigyel6 az interaktiv vizsgatevékenység kozben szabdlytalansagot észlel,
felfiiggeszti a vizsgdzo vizsgatevékenységét, az iilésrendben irdsban rdégziti ennek tényét,
tovabba a felfiiggesztés pontos idejét, rogziti, hogy a szabalytalansag észlelésé¢ig meddig jutott
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a vizsgazo a feladatmegoldasban (rendszeren beliili rogzités), rogziti a szabalytalansag jellegét,
¢s alairas utan engedélyezi a vizsgazonak a vizsgatevékenység folytatasat. A szabalytalansaggal
kapcsolatban a vizsgatevékenységet, vizsgazokat meg nem zavarva, célszerlien a
vizsgatevékenység befejeztével kiilon jegyzOkonyvet kell felvenni, amelynek tartalmaznia kell
minden olyan adatot és eseményt, amely lehetové teszi a szabalytalansag tényének ¢&s
koriilményének megallapitasat, az érintett vizsgdzo ¢és feliigyeld nyilatkozatat, tovabba azt,
hogy a vizsgazot tdjékoztattdk a szabdlytalansdg elbirdlasaval kapcsolatos eljarasrol és a
szabalytalansag kovetkezményeirdl. A jegyzOkonyvet a teremeliigyeld/jegyz0, a vizsgazo és a
vizsgafeliigyel? irja ala. A vizsgazod észrevételét — kérelmére — a jegyzokonyvben rogziteni kell.
A szabalytalansaggal  Osszefliggésben  felvett jegyzokonyvet csatolni kell a
vizsgajegyzokonyvhoz (Szkr. 280. § (1-3)). A jegyzokonyv felvételével a feliigyelo eleget tesz
hivatalos tajékoztatasi kotelezettségének.

A szabdlytalansagot a vizsgakdzpont a jegyzOkonyv ismeretében kivizsgalja és dont a
kovetkezményekrol.

8.3.3. A projektfeladat (szobeli, gyakorlati)

A projektfeladat a vizsgakozpont altal — a KKK-ra tekintettel — a vizsgazé gyakorlati
felkésziiltségének atfogdbb felmérése céljabol meghatarozott vizsgatevékenység. A
projektfeladatot a szakmai vizsgara vagy a szakmai vizsgan kell elkésziteni és széban az adott
szakma folytatdsdhoz sziikséges ismeretek ellendrzésére is kiterjedden megvédeni.
Projektfeladatként — a KKK-nak megfelelden — gyakorlati vizsgamunka, vizsgaremek,
vizsgamil vagy egyéb vizsgaprodukcid megvaldsitdsa vagy zarddolgozat vagy portf6lid
elkészitése hatarozhaté meg (Szkr. 260. § (3)).

A projektfeladat vizsgaidOpontjat a Vizsgakoézpont hatarozza meg vonatkozé KKK -k
figyelembevételével.

A projektfeladat tekintetében a Lebonyolitasi rendben vizsgaprogramot kell meghatarozni,
amely tartalmazza a projektfeladat végrehajtasanak varhatd idOtartamat. A szakmai vizsga
lebonyolitasanak tervezett rendjét és a projektfeladat leirasat a vizsgakdzpont megkiildi a
vizsgafeliigyelonek és a vizsgabizottsag tovabbi tagjainak a vizsga helyszinével, idépontjaval,
egyéb informdaciokkal egyidejlileg az elsd vizsgatevékenységet megeldzéen minimum hét
nappal.

A projektfeladat megkezdése elott a vizsgafeliigyeld ellenérzi a  jelenlévok
személyazonossagat, felszerelését. Eszlelt nem megfeleldséget a jegyzOkonyvben rogziti.
Amennyiben a személyazonossag igazoléasa hitelt érdemlé modon nem torténik meg, példaul
fényképes okirat hianydban tanuk sem nyilatkoznak a személyazonossag igazolasarol, ugy a
jelentkezd vizsgara nem bocsathato.

Amennyiben a felszerelés nem all rendelkezésre és az a helyszinen nem is pdtolhato, tigy a
vizsgara jelentkezd szintén nem kezdheti meg a vizsgat.

A projektfeladat megkezdése elott a vizsgafeliigyelo tajékoztatja a vizsgazokat az adott
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vizsgatevékenység lebonyolitasanak rendjérdl és a projektfeladat elkészitésével kapcsolatos
egyéb tudnivalokrol, etikai szabalyokrol, a szabalytalansagok kévetkezményeirdl, tovabba a
vizsgatevékenység helyére és a munkavégzésre vonatkozd munkavédelmi, thzvédelmi,
egészségvédelmi eldirasokrol (sziikség szerint bevonva a technikai feltételek biztositasaért
felelés személyt). A vizsgatevékenység megkezdése utdn tovabbi utmutatds csak baleset és
jelentds karokozas megeldzése céljabol adhato. A projektfeladat elkészitése, illetve megvédése
az ahhoz sziikséges személyi és targyi feltételek — ideértve a munkavédelmi, tizvédelmi és
egészségvédelmi feltételek megléte esetén kezdheté meg és folytathatd. A feltételek meglétét a
vizsgatevékenység végrehajtasat megel6zden a vizsgafeliigyelo ellendrzi, és engedélyezi a
vizsgatevékenység megkezdését. A vizsgatevékenység zavartalan lebonyolitasa és a baleseti
kockazat minimalizaldsa érdekében a vizsgakOzpont vizsgacsoportonként legalabb egy, a
szakirdnyu oktatds folytatdsdhoz sziikséges szakképzettséggel vagy szakképesitéssel
rendelkezd személyt biztosit, aki a szakmai vizsgahoz sziikséges technikai feltételek folyamatos
biztositasaért felel, kozremitkodik az esetlegesen felmeriilt technikai problémak elharitasaban,
tovabba gondoskodik a balesetmentes munkavégzésrol (Szkr. 281. §).

A projektfeladatot a vizsgazd a vizsgakdzpont altal a projektfeladathoz kapcsoléddan
meghatarozott segédanyagok hasznalataval végzi (Szkr. 281. § (2)).

A projektfeladat végrehajtdsdhoz a KKK-ban meghatdrozott iddtartam all a vizsgdzd
rendelkezésére. Nem szamithatd be a vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre allo
id6tartamba a vizsgazonak fel nem rohaté okbol kies6é idd. Ha a projektfeladat végrehajtasa
soran balesetveszély, egészségi artalom, technologiai vagy mas rendkiviili ok mertil fel, azt a
vizsgafeliigyeld haladéktalanul jelzi a vizsgakdzpontnak, amely a szakmai vizsga soran
elkészitendd projektfeladatot megvaltoztathatja. A valtoztatdsrol szoldo dontést az ok
megadasaval és indoklassal rogziteni kell a vizsgajegyz6konyvben (Szkr. 282. § (3)).

A bizottsagi tagok ellendrzik a projektfeladat megvalositasanak Iépéseit és rogzitik annak
eredményeit.

Ha a vizsgdz6 a szakmai vizsgan elkészitendd projektfeladatot befejezte, azt kozli a
vizsgabizottsag tagjaval, aki ennek idépontjat feljegyzi, az elkésziilt projektfeladatot atveszi
(Szkr.282. § (4)).

A bizottsagi tagok kozos feladata a vizsgazo értékelése.

A projektfeladatot pontszamok szdzalékban ¢és érdemjegyben torténd kifejezésével kell
értékelni. Az értékeldlapon fel kell tiintetni a vizsgazo természetes személyazonosito adatait, a
szakma megnevezését, a projektfeladat targyat, a végzett munka értékelését és a javasolt
érdemjegyet. Az értékelést a vizsgabizottsag tagjai irjak ala. A javasolt eredményeket a jegyzo
rogziti.

Az elkésziilt projektfeladatrol — a személyiségi jogok sérelme nélkiil — annak azonositasara
alkalmas dokumentaciot, igy kiilondsen fényképet, videodfelvételt vagy részletes leirast kell
késziteni, és azt a vizsgadokumenticidhoz kell csatolni. A projektfeladat eredményével a
vizsgakozpont rendelkezik (Szkr. 283. §).
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A vizsgaproduktumot, vizsgaremeket, a projektfeladat eredményeként létrejott terméket a
szakmai vizsga lezarasat kovetden — ideértve az esetleges fellebbezésrdl hozott dontést — a
vizsgakdzpont az anyagsziikségletet biztositonak atadja, romlandé vagy balestveszélyes
terméket, valamint tovabbiakban nem felhasznalhat6 terméket, azok részeit megsemmisiti.

A projektfeladat megkezdése eldtti tdjékoztatds a vizsgazok részére, kotelezéen kitér a
szabalytalansagok kovetkezményeire is. Amennyiben a vizsgabizottsig a projekt
vizsgatevékenység  kozben  szabdlytalansagot  észlel, felfiiggeszti a  vizsgazo
vizsgatevékenységét, irasban rogziti ennek tényét, tovabba a felfliggesztés pontos idejét. A
szabalytalansagot az interaktiv vizsgatevékenységnél leirt mddon jegyzokonyvezi. Ezt
kovetden engedélyezi a vizsgazonak a vizsgatevékenység folytatasat. Vizsgafeliigyeld a
vizsgatevékenység befejezését kovetden haladéktalanul jelzi a szabdlytalansdgot a
vizsgakdzpontnak. A jegyzokonyv felvételével a feliigyeld eleget tesz hivatalos tdjékoztatasi
kotelezettségének. A vizsgakozpont kivizsgalja a szabdlytalansagot és a vizsgabizottsag
javaslatat is figyelembe véve dont az érintett szakmai vizsga értékelhetdségérol, értékelésérdl.

Amennyiben a kovetelmények a projektfeladatok keretein beliil szobeli, eldre meghatarozott
szakmai kifejto részfeladatot irnak el6 és a vizsgazoé az elsé megadott/feltett kérdést (tételt) nem
tudja vagy nem kivanja megvalaszolni, jogosult egy ujabb kérdésre (pottétel huzasara). Ebben
az esetben az erre a vizsgarészre meghatarozott maximalis pontszam 75% - t kaphatja meg.
(Kivéve, ha a vonatkoz6é KKK ez a lehetdséget tiltja)

Minden, a vizsgéaval kapcsolatos balesetet, kdreseményt a vizsgabizottsdgnak a Vizsgakdzpont
vezetdjének haladéktalanul jelenteni és részletesen, a kivizsgalashoz sziikséges mértékig
dokumentélnia kell. A feleldsségbiztositoval a kapcsolatot a Vizsgakdzpont vezetdje veszi fel.

8.3.4. A vizsgazo teljesitményének értékelése

A vizsgazd teljesitményét vizsgatevékenységenként a pontszamok szazalékban és
érdemjegyben torténd kifejezésével kell értékelni (Szkr. 290. § (1-2)).

Sikertelen a vizsga, ha barmelyik vizsgatevékenység eredménye elégtelen. A
vizsgatevékenység eredményességére kritériumot, a vonatkozé KKK hataroz meg. Sikertelen
vizsga esetén csak az elégtelenre értékelt vizsgatevékenységet kell megismételni, amennyiben
a vonatkoz6 KKK masképpen nem rendelkezik.

Az egyes vizsgafeladatok eredménye a KKK-ban rogzitett értékelési stlyaranynak megfeleléen
szamit bele a vizsga eredményébe. A szakmai vizsga eredményébe az dgazati alapvizsgat a
vonatkoz6 KKK-ban meghatarozott sulyarannyal kell beszamitani.

A szakmai vizsga eredményét az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont a szakmai vizsga utolso
napjat kovetd 5 munkanapon beliil hirdeti ki, és sikeres vizsga esetén atadja a bizonyitvanyt.
Amennyiben a vizsgakozpontok miitkodését tamogatod informatikai rendszer (Vizsgarendszer)
rendelkezésre all, ugy annak segitségével, a vizsgazott személy irasos, automatikus
rendszeriizenetben kertil tajékoztatasra arra vonatkozoan, hogy vizsgaeredményét hol tekintheti
meg, illetve hol veheti at oklevélét/bizonyitvanyat (sajat azonositdval elérheto feliilet).
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8.3.5. Javito- és potlo vizsga

A szakma megszerzéséhez javito vizsgat kell tennie annak a vizsgazonak:

a) aki sikertelen vizsgat tett,

b) aki a vizsgan igazolhaté ok nélkiil nem jelent meg, vagy azt
megszakitotta,

c) akit szabalytalansdg miatt a vizsgabizottsdg a vizsga folytatasatol
eltiltott.

Ha a KKK masként nem rendelkezik, sikertelen szakmai vizsga esetén csak az elégtelenre
értékelt vizsgatevékenységet kell megismételni. A b) és c) pontban meghatarozott esetben a
vizsgat teljes egészében meg kell ismételni.

A javitovizsga a KKK megvaltozasaig, de legaldbb a vizsgat kovetd egy évig a képzés
megkezdésekor hatdlyos KKK szerint tehetd le vagy ismételhetdé meg. (Szkr. 291. § (1)-(3)).

Ha a vizsgdz6 a vizsgat neki fel nem rohatd okbol meg sem kezdte, vagy megkezdte, de
befejezni nem tudta, azokbol a vizsgatevékenységekbol, amelyekbdl még nem vizsgazott,
potlovizsgat tehet. A potlovizsga a képzési és kimeneti kdvetelmények megvaltozasaig, de
legalabb a szakmai vizsgat kovetd egy évig a képzés megkezdésekor hatalyos képzési és
kimeneti kovetelmények szerint teheto le.

A vizsgazo a potlovizsgat még ugyanabban a vizsgaiddszakban is leteheti, ha a szakmai vizsga
letételét gatld akadalyok elharultak és lebonyolitdsdnak feltételei adottak (292. §). Ebben az
esetben a vizsgatorzslap-kivonatot a potlovizsgat megeldzden ki kell adni a vizsgazonak. Mas
vizsgacsoportba kizarélag torzslapkivonat birtokaban csatlakozhat be vizsgazo.

Kizarolag vizsgatorzslapkivonat birtokaban jelentkezhet a vizsgazo javito- és potlovizsgara.
Abban az esetben, ha a vizsgdz6 a vizsgara késve érkezik olyan mértékben, hogy a tobbi
vizsgdzd a vizsgatevékenységet (interaktiv) mar elkezdte, ugy a vizsgazo a vizsgatevékenységet
nem kezdheti meg, potlovizsgat kell tennie.

Projektfeladat esetén a késve érkez0, utolséd vizsgazoként €s csak abban az esetben bocsajthato
vizsgara, ha a vizsga 19 6raig befejezhetd. Ellenkezd esetben potlovizsgat kell tennie. Minden
késéssel Osszefiiggd esetet jegyzokonyvben kell rogziteni

8.3.6. Vizsga utdani teendok:

A vizsgatorzslap kiilivének és belivének tartalmat a jegyzd koteles ellendrizni, sziikséges
modositasokat a vizsgadokumentacioval egyezdéen megtenni, zaradékokat rdgziteni a
Vizsgarendszerben. A jegyzOi zarast kovetden vizsgatorzslap a vizsgakdzpont vezetdjéhez
keriil jovahagyasra.

A vizsgadsszesitd ivet az érintettek (vizsgafeliigyeld, értékeld bizottsagi tag) ellendrzését
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kovetden jegyzO koteles kinyomtatni, melyet a vizsgabizottsdg jogosult tagjai elfogadasuk
hiteléiil alairnak. A vizsgajegyzokonyv és mellékleteinek nyomtatasarol a jegyzo6 az ellenOrzést
kovetéen gondoskodik, ¢és az érintettekkel hitelesitteti. A jegyz0 az Osszes
vizsgadokumentumot tovabbitja a vizsgakdézpont vezetdjének. A vizsgakdzpont vezetdje a
rendelkezésre all6 informaciok alapjan a torzslapot, annak tartalmat jovahagyodlag elfogadja,
vagy sziikség esetén modositja. A modositasrol és annak okarol jegyzot tdjékoztatja.

A vizsgakdzpont vezetdje a torzslap elfogadasaval, az azon szerepld, a vizsgaztatds soran
gyljtott adatokat és a javasolt értékelést elfogadja.

Minden, a vizsgafolyamat alatt jelzett panasz, észrevétel, kifogds, rendkiviili esemény
kivizsgéldsa, mely a vizsgakdzpont vezetd dontését a torzslapon szerepld javasolt értékelések
tekintetében modosithatja, a torzslap jovahagyasat megel6zden megtorténik.

A vizsgat kovetden a torzslapot két példanyban ki kell nyomtatni, amelyeket a kiiliv elsé
oldalan a vizsga jegyzdje és a vizsgakozpont vezetdje alairasaval hitelesit. Az alairasok alatt a
nevet olvashatoan fel kell tiintetni és a szakmai vizsga lebonyolitasaban betoltott szerepet is
rogziteni. Alairds bélyegz6 hasznalata nem megengedett (Szkr. 270. § (3)).

A vizsgatorzslap kiilivét és beliveit szakmanként/szakképesitésenként, vizsganként szalaggal
atflizve, korcimkével ellatva le kell zarni és a Vizsgakozpont korbélyegzdjével a kiiliv hatlapjan
hitelesiteni kell oly modon, hogy a bélyegzdlenyomat érintse a torzslapot és a korcimkét is
(Szkr. 270. § (4)).

A vizsgatorzslappal egyezd tartalmu torzslapkivonatot kérésre, sikertelen vizsga esetén kérés
nélkil ki kell adni a vizsgdzénak a vizsga lezarasat kovetd harminc napon belil. A
torzslapkivonat a kozponti elektronikus rendszerbdl nyomtathatd, amelyet a vizsgakdzpont
vezetdje ir ala és hitelesiti a vizsgakdzpont korbélyegzdjével (Szkr. 270. § (5)).

A vizsgatorzslap nem selejtezhetd, folyamatos sorszamozassal kell ellatni, és a targyév végén
bekotve kell irattarazni.

8.4. Képesito vizsga esetén:
Képesitd vizsgat a vizsgdzo a jelentkezést megel6zd 30 nappal érvényben 1év6 jogszabaly
szerinti kovetelmények (PK) alapjan kezdeményezhet. Az elvégzett képzés tanlsitvanyanak
birtokdban a vizsgazod a vizsgara idOkorlat nélkiil jelentkezhet. A vizsgakdzpont vezetdje,
amennyiben a képzéskor érvényben levd és az aktudlis vizsgakdvetelmények (PK) kozotti
eltérés meghaladja a 25%-ot, tovabbi vizsgafeladatokat irhat el a programkdvetelményekben
megfogalmazott vizsgafeladatok mellé.

A képesitd vizsga vizsgabizottsaga:

e A vizsgabizottsag legalabb két tagbol all, akik végzik a vizsgaz6 tudasanak felmérését,
valamint mindsitik a vizsgazd teljesitményét.

e A vizsgabizottsdg tagjai egylittesen ¢és az altaluk kiilon-kiilon ellatott feladatok
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tekintetében oOnalloan is felelosek a képesitd vizsga szabalyos ¢€s zavartalan
lefolytatasaért.

o A képesitd vizsga esetén nincs vizsgafeliigyelo.

e A vizsgafeliigyel6 feladatait a vizsgabizottsag latja el.

A szakmai vizsga lebonyolitasdban €s az interaktiv vizsgatevékenységnél, projektfeladatnal
részletezett szabalyozasok a képesitdé vizsgak esetében is kotelezd érvényliek az aldbbi
kitételekkel:

- KKK —k alatt PK-t kell érteni.
A képesitd vizsga kezdOnapjat megel6zo 8. napig vizsgacsoportonként keriil bejelentésre
az elektronikus feliileten a képesitd vizsga.

- A szakmai vizsga alatt képesito vizsgat kell érteni.

- Interaktiv vizsga helyett irasbeli vizsgatevékenység értendo.

- Irasbeli vizsgatevékenységként, amennyiben vonatkozé PK masként nem rendelkezik, a
Vizsgakdzpont altal meghatarozott feladatsor hasznaland6. Ammenyiben az irasbeli
feladat interaktiv vizsgatevékenységet ir eld, ugy a szakmai vizsganal leirtak
érvényesiilnek.

- Azirasbeli vizsgatevékenység soran a vizsgdzo nem csak a szamitogépen dolgozhat, papir
alapu feladatlap is hasznalhato.

- Az irasbeli vizsgatevékenység feladatait a Vizsgakozpont altal biztositott feladatlapon,
sziikség szerint potlapon oldjak meg a vizsgazok.

o Ha a vizsgabizottsag Osszetétele masképp nem oldhaté meg a vizsgabizottsag
oktatoi gyakorlattal rendelkez6 tagja indokolt esetben, lehet olyan személy, aki a
megbizés iddpontjadban a vizsgan megszerezhetd szakma tekintetében rendszeres
oktatasi tevékenységet nem folytat, azonban rokonszakméaban vagy rokon
szakképesitésben vagy az adott agazaton beliil a megbizas idépontjaban oktatasi
tevékenységet végez, amennyiben a Vizsgakdzpont belsé képzését sikeresen
elvégezte és a Vizsgakdzpont névjegyzekén szerepel.

- A vizsgabizottsag egyik tagja indokolt esetben, ha a vizsgabizottsag dsszetétele masképp
nem oldhatd meg, lehet olyan személy, aki a vizsgdzo szakmai vizsgara torténd
felkészitésében részt vett, de nem lehet a vizsgdzod hozzatartozdja. Arrdl, hogy a
vizsgabizottsagi tagsagra a vizsgdzo képzésében is részt vevd személy kerlilhetett csak
megbizasra, a vizsgdzot a vizsga megkezdése elott tajékoztatni kell. Amennyiben a kijelolt
vizsgéztatd személyére vonatkozoan a jelentkezOnek észrevétele van, azt jeleznie kell a
vizsgakdzpontnak. Kifogas esetén a vizsgakdzpont a vizsgaztatast nem vallalja.

- Irasbeli vizsgatevékenység esetén: Az irasbeli vizsgatevékenységbdl szarmazo megoldott
feladatokat a vizsgabizottsag tagjai javitjak, értékelik. A tagok az értékelését kovetden a
vizsgafeladatokat az értékelési folyamat eredményét, aldirva tovabbitjak a jegyzonek, aki
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gondoskodik a megfeleld értékelési adatok rogzitésérol.
- Adott programkdvetelmény szerinti képesito vizsga a programkovetelmény megvaltozasat
koveto legfeljebb egy évig tehetd le.

8.4.1. A vizsgazo teljesitményének értékelése

A szakmai vizsgandl részletezett szabalyozasok a képesitd vizsgak esetében is kotelezo
érvényliek az alabbi kitételekkel:

KKK alatt PK-t kell érteni.

8.4.2. Javito- és potlo vizsga

- A szakmai vizsganal részletezett szabalyozasok a képesitd vizsga esetén is kotelezd
érvényliek azzal a kivétellel, hogy a KKK alatt a PK-t kell érteni.

- Ajavitdvizsga, illetve potvizsga a PK megvaltozasaig, a vizsgat kdvetd egy évig a képzés
megkezdésekor hatalyos PK szerint tehetd le vagy ismételheté meg. Egy év utan tovabbi
idékorlat nélkiil, az aktudlis PK kovetelményeinek kell megfelelni. A vizsgakdzpont
vezetdje, amennyiben a képzéskor érvényben levd és az aktualis vizsgakdvetelmények
(PK) kozotti eltérés meghaladja a 25%-ot, tovabbi vizsgafeladatokat irhat el a
programkdvetelményekben megfogalmazott vizsgafeladatok mellé.

8.4.3. A vizsga utani teendok:

A szakmai vizsganal leirt szabalyozasok a képesitd vizsga esetén is kotelezd érvényliek az
alabbi kitételekkel:

- Szakmai vizsga alatt a képesitd vizsgat kell érteni.

9. A vizsgabizottsag tagjainak feladatai

9.1. Szakmai vizsga esetén:

A vizsgabizottsag 3 tagbdl all.

A vizsgafeliigyeld, illetve a vizsgabizottsag tovabbi tagja nem lehet az, aki a vizsgazo szakmai
vizsgara torténd felkészitésében részt vett, vagy a vizsgazo hozzétartozoja. A vizsgafeliigyeld
és a vizsgabizottsdg tovabbi tagja csak olyan személy lehet, aki a vizsgdn megszerezhetd
szakma oktatdsahoz jogszabalyban eldirt feltételekkel rendelkezik. A vizsgabizottsag egyik
tagja csak olyan személy lehet, aki megbizasa idOpontjdban a vizsgan megszerezhetd szakma
tekintetében rendszeres oktatasi tevékenységet folytat. (Szkr. 272. § (4)).

Sziikség esetén Vizsgakdzpont a partatlansagi, 6sszeférhetetlenségi szabalyok betartasa mellett
az Szkr. kdvetelményeivel 0sszhangban megbizhat, a vizsgafeladatok eldzetes javitasara kiilon
segitd személyzetet.
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e A vizsga ellendrzési feladatait ellatdé tagja (vizsgafeliigyeld) felel a vizsga

PECSI TUDOMANYEGYETEM
Egészségtudomanyi Kar
Akkreditalt Szakképzési Vizsgakdzpont

szabalyszerliségéért, tovabba

o aszakmai vizsga megkezdése eldtt

= cllendrzi a szakmai vizsga elokészitését, a sziikséges szakmai, targyi
¢s személyi feltételeket, az egészséges ¢és  biztonsagos
vizsgakoriilmények meglétét, ennek keretében mind az interaktiv,
mind a projektvizsgatevékenység megkezdése elott végez ellendrzést,
ellendrzés eredménye nyilatkozatban keriil rogzitésre, melyet
vizsgabizottsdg minden tagja alair,

* megfeleléség esetén engedélyezi a vizsgatevékenység megkezdését
(Szkr. 276. § (4))

* a vizsgabizottsag tovabbi tagjainak bevonasaval ellendrzi a szakmai
vizsga jogszabalyban el6irt dokumentumainak meglétét, azok formai
¢s tartalmi megfeleldségét, (Szkr. 273. § (2))

o vezeti a szakmai vizsgat és jovahagyja a vizsgajegyzokonyvet,

o ellenjegyzi az értékelési folyamat eredményét bemutatdé dokumentéciot,

o tajékoztatja a vizsgazokat az egyes vizsgatevékenységek eldtt az dket érintd

dontésekrol, tudnivalokrol.

Ennek keretében, illetve az ellenorzési feladatok keretében:

O

o

o

ellendrzi, hogy a jelentkezdk a szakmai vizsga megkezdéséig igazoltak, hogy
a szakmai vizsgara bocsatdshoz sziikséges feltételekkel rendelkeznek,
ellendrzi az eredeti igazoldé dokumentumokat;

interaktiv ~ vizsgatevékenység  esetén:  ellendrzi a  jelenlévok
személyazonossagat, felszerelését, tajékoztatja a vizsgdzokat az egyes
vizsgatevékenységek elott- igy az interaktiv vizsgatevékenység elott is- az
Oket érintd dontésekrol, tudnivalokrol, etikai szabalyokrol a tliz-baleset és
egészségvédelmi  eldirdsokrol  (sziikség szerint a  teremfeliigyeld
bevonasaval);

projektfeladat esetén: ellendérzi a jelenlévok személyazonossagat,
felszerelését, tdjékoztatja a vizsgazOkat az adott vizsgatevékenység
lebonyolitdsanak rendjérél és a projektfeladat elkészitésével kapcsolatos
egyéb tudnivalokral, etikai szabalyokrol, szabalytalansagok
kovetkezményeirdl, tovabba a vizsgatevékenység helyére ¢és a
munkavégzésre vonatkozd munkavédelmi, tlizvédelmi, egészségvédelmi
eldirasokrol. (sziikség szerint bevonva a technikai feltételek biztositasaért
felelds személyt);

o gondoskodik a szakmai vizsga iratainak szabdlyszeri kiallitasarol és
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hitelesitésérdl, feliigyeli a szakmai vizsga jegyzdjének munkajat,
o aszakmai vizsga lezarasat kdvetden elkésziti
* aszakmai vizsga elOkészitésével, lebonyolitasaval,
» avizsgaztatas feltételeivel,
» a KKK-ban leirtak teljesiilésével, valamint,
* ajogszabalyi rendelkezések betartasaval,

kapcsolatos észrevételeit, javaslatat tartalmazo elektronikus jelentését, amelyet a szakmai
vizsga befejezését kovetd egy héten beliil rogzit az elektronikus vizsgarendszerben. (Szkr.
285. § (1 a-b)). Kivéve, ha a vizsgafeliigyeldt delegalas hidnyaban a vizsgakdzpont bizta
meg

A vizsgafeliigyel0i feladatokat a vizsga ellendrzési feladatokat ellato tagja latja el, akit a
teriiletileg illetékes gazdasagi kamara delegal, ennek hidnyaban (delegalas nem torténik
meg a vizsga megkezdését megeldzd 12. napig) pedig a Vizsgakdzpont bizza meg A
delegalt tag megbizasat a Vizsgakozpont megtagadhatja és helyette hataridd tiizésével
mas személy delegalasat kezdeményezheti. A megtagadds indokanak valosnak és
okszerlinek kell lennie. A vizsgabizottsag tagjainak a tisztsége az erre sz0l6 megbizas
elektronikus elfogadéséaval jon 1étre.

Amennyiben a vizsgabizottsag tagja a megbizas elfogadasa ellenére nem tud részt venni
a vizsgan, ugy arr6l haladéktalanul értesitenie kell a Vizsgakozpont vezetdjét, aki
gondoskodik 1) bizottsagi tag kijeloléserol.

A vizsgafeliigyel6 €s a vizsgabizottsag tovabbi tagja egyiittesen és az altaluk kiilon-kiilon
ellatott feladatok tekintetében oOnalldéan is felelések a szakmai vizsga szabalyos és
zavartalan lefolytatasaért. (Szkr. 273. § (1))

9.2. Képesito vizsga esetén:
A szakmai vizsganal leirt szabalyozasok a képesitd vizsga esetén is kotelezd érvényliek
azzal, hogy szakmai vizsga alatt képesitd vizsgat, szakma alatt szakképesitést, KKK alatt
PK-t, szakmai bizonyitvany/oklevél alatt képesito bizonyitvanyt kell érteni.

A vizsgabizottsag tagjai

a) A vizsgabizottsag tagjai egyiittesen és az altaluk kiilon-kiilon ellatott feladatok
tekintetében oOnalldan is felelések a képesité vizsga szabdlyos és zavartalan
lefolytatasaért.

b) a lebonyolitasi rend szerint részt vesznek a vizsgaztatasban,

c) ellendrzik a projektfeladat megvalositasanak 1épéseit, €s rogzitik azok eredményeit,

d) ab) pont szerinti adatok és informaciok alapjan elvégzik az értékelést, valamint
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e) az értekelési folyamat eredményét bemutatd €és a javasolt érdemjegyet tartalmazo
dokumentéciot a vizsgafelligyelO altali ellenjegyzést kovetden tovabbitjak a vizsga
jegyzdjének.

Valamennyi bizottsagi tag a képesitd vizsga lezarasat kovetden kitolti az elégedettség
mérd kérddivet.

10. A vizsga jegyzojének feladatai

10.1. Szakmai vizsga esetén:
A vizsga jegyzlje a vizsga elokészitésével, lefolytatasaval és lezarasaval kapcsolatos
dokumentalési feladatokat 1at el a hatalyos jogszabalyok eléirasai szerint. E feladatkorében:

1. vezeti a vizsgajegyzOkonyvet,

2. 0sszesiti a szakmai vizsga részeredményeit a Vizsgarendszerben is,

3. kitolti és vezeti a vizsgatorzslapot a Vizsgarendszerben,

4. kitolti az oklevelet, illetve a szakmai bizonyitvanyt,

5. elvégzi a szakmai vizsgaval kapcsolatos egyéb adminisztrativ teenddket,

6. felelds a vizsgatorzslap és az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany
adatainak Osszeolvasasaért, egyezéséért,

7. gondoskodik a szakmai vizsga lezarasat kovetden a szakmai vizsga
dokumentumainak a vizsgabizottsag altal torténd hitelesitésérdl, valamint

8. gondoskodik a szakmai vizsga lezardsat kovetden az elektronikus
adatszolgaltatasi kotelezettség teljesitésérol (Szkr. 274. §).

A jegyz6 a fenti feladatok teljesitése soran koteles gondoskodni rdla, hogy a vizsgaval (vizsgazo
adatai, vizsgaeredmények, vizsgafeladatok) Osszefliggd adatok a vizsga elOkészitése,
lebonyolitdsa sordn ¢és a lezarasat kovetden masok altal ne legyenek hozzaférhetdek,
megismerhetdek. A jegyzd kotelessége gondoskodni rdla, hogy a vizsga ideje alatt, vagy
lezarasat kovetden a lebonyolitaskor hasznalt informatikai eszkdz6n ne maradjon semmilyen
olyan adat, mely az adatvédelmi szabdlyok hatdlya ala tartozik. A vizsga lebonyolitdsdhoz
hasznalt szamitogép csak a jegyz6 altal ismert jelszoval, vagy kiilon, erre a célra 1étrehozott
felhasznaloi fiokkal hasznalhatd. A vizsgara (vizsgazo, vizsgabizottsdg, vizsgafeladat)
vonatkoz6 adatokat, fajlokat kiils6 adathordozéra vagy a vizsgakdzpont altal elkiilonitetten
kezelt szerver meghajtora torténd biztonsagi mentést kovetden tordlni kell minden olyan
eszkozrdl, melyhez masok is hozzaférhetnek. A Vizsgakozpont gondoskodik rola, hogy a
vizsgéaztatas sordn hasznalt eszk6zok megfeleld védelemmel (tlizfal, jelsz6, virusvédelem)
legyenek ellatva. A jegyzd kotelessége gondoskodni az informatikai védelem mellett arrdl is,
hogy a vizsgahelyszinen semmilyen, a vizsgahoz tartozo, kapcsolddo papir alapt dokumentum
ne maradjon. A hibas dokumentumok megsemmisitésérél a vizsga zarasat kovetden a
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Vizsgakozpont munkatarsa gondoskodik az iratkezelésre vonatkozo szabalyok ismeretében.
Az ismertetett szabalyok betartasarol a jegyzd a megbizéssal egyiddben nyilatkozatot tesz.

A vizsgakdzpont a jegyzOt a Vizsgakozpont helyszini képviseletével is megbizhatja. Ezen
megbizas alapjan a jegyz6 a szakmai vizsgan betoltott jegyzoi feladatai mellett a vizsga
helyszinén, a vizsgaztatasi folyamat megfigyelését is végzi. A megfigyelés kiemelt teriilete a
jegyzo altal megismert, a vizsgakdzpont belsd szabalyzataiban rogzitett eldirasok betartasa. A
megbizas alapja, a jegyz0 Vizsgakozpont altal szervezett képzésének sikeres teljesitése.
Kizarélag a Vizsgakozpont kovetelményeit teljesitd jelolt keriilhet jovahagyasra a feladatra.
Jovahagyasért felelds a vizsgakdzpont vezetdje. A jegyzd, a vizsgakdzpont nevében kizardlag
a szabalyossagot ¢és a partatlansagot veszélyeztetd nem megfeleldség észlelése esetén jogosult
intézkedést kérni a vizsgabizottsagtol. Abban az esetben, ha a problémat nem sikeriil
megnyugtaté moédon megoldani, illetve ha a hiba jellege azt indokolja — az objektiv itéletalkotas
kovetelménye sériil, mely a vizsgdzoé mindsitését befolyasolhatja — ugy a jegyzo koteles a
vizsgakozpont vezetdjét az esetrdl haladéktalanul értesiteni. A jegyzd a vizsgakdzpont helyszini
képviseldjeként jogosult barmely a vizsgafolyamat soran keletkezd probléma kozvetlen
tovabbitasara a vizsgakdzpont vezetdjének, valamint vizsgakdzpontvezetd telefonon térténd
utasitasainak fogadasara és tovabbitasara a vizsgaztatasban résztvevoknek. Jegyzo a vizsga alatt
a vizsgakozpont helyszini megfigyeldjeként, kdveti a vizsgabizottsdg munkavégzését
(partatlansag, etikus magatartasi szabalyok betartdsa), illetve szemrevételezi a vizsgahelyszint.
A jegyz6 a vizsgaval kapcsolatos észrevételeirdl tajékoztatja a vizsgakodzpontot.

10.2. Képesité vizsga esetén:
A szakmai vizsganal leirt szabalyozasok a képesitd vizsga esetén is kotelezd érvényliek azzal,
hogy szakmai vizsga alatt képesitd vizsgat, szakma alatt szakképesitést, szakmai bizonyitvany
alatt képesitd bizonyitvanyt kell érteni, valamint az oklevél nem értelmezhetd.

A jegyzonek a vizsga lezarasat kovetden elektronikus adatszolgaltatasi kotelezettsége abban az
esetben van, ha erre torvény, rendelet, hatdrozat kotelezi.

11. Osszeférhetetlenséget, partatlansagot érinté
bejelentések a vizsga lebonyolitasakor

A Vizsgakozpont dokumentalja rendszerét, irdnyelveit és eljarasait a partatlansag kezelése és
annak biztositasa érdekében, hogy a vizsgaztatasi tevékenységeket partatlanul végezze. A
Vizsgakozpont munkatdrsai elkdtelezik magukat a vizsgaztatds partatlansaga irant. A
Vizsgakdzpont kérés nélkiil nyilvdnosan hozzaférhetd nyilatkozattal rendelkezik arrol, hogy
megerti a partatlansag fontossagat a teljes vizsgaztatasi folyamatban- beleértve a jelentkezési-,
vizsgaztatasi folyamatokat kezelni tudja az érdekellentétek eseteit, és biztositja a vizsgaztatas
objektivitasat.

A vizsgakdzpont sajat munkavallalojat nem vizsgaztathatja. Nem mindsiil vizsgaztatasnak az a
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képzést lezard tudadsmérés, mely képzéseket a vizsgakOzpont sajat belsé miikddésével,
mukodtetésével, az irdnyitasi rendszer, belsO szabalyzatok, a vizsgaztatasi eldirasok, belsé audit
eljarasok ismeretére iranyuldan végez.

A Vizsgakdzpont a személyzet kivalasztasa soran gondoskodik arrdl, hogy minden objektiv
Osszeférhetetlenség, elfogultsdg a vizsgabizottsadg tagjai és a vizsgazok kozott elkeriilhetd
legyen.

Ennek érdekében a térvényi eldirasoknak is megfelelve a szakmai vizsgéan a vizsgafeliigyelO és
a vizsgabizottsag egyetlen tagja sem lehet az, aki a vizsgazo szakmai felkészitésében részt vett,
illetve az, aki a vizsgazo6 hozzatartozodja.

Képesitd vizsga esetén a vizsgabizottsag egyetlen tagja sem lehet a vizsgdzo6 hozzatartozoja.
Az Osszeférhetetlenség, elfogultsag elkeriilésére

1) a vizsgabizottsag személyzetének kijelolését megelézden, Gsszevetésre keriil a
jelentkezési lapokon feltiintetett képzo hely €s a jovahagyott vizsgaztatdi névsor /
nyilvantartasban szerepld érintett képzési intézmények

2) a megbizas alkalméval az Gsszeférhetetlenséget a vizsgakozpont megvizsgalja; a
Polgari Torvénykonyv 685. § b. pontjaban kozeli hozzatartozoként megjelolt
személyek esetén: a hdzastars, az egyenesagbeli rokon, az orokbefogadott, a
mostoha- €s neveltgyermek, az orokbefogadd-, a mostoha- és a neveldsziild,
valamint a testvér

A partatlansag iranti elkotelezettséget a megbizdlevél elfogadasaval a vizsgabizottsagi tagok
elfogadjak.

Abban az esetben, ha a vizsga megkezdésekor deriil ki, hogy olyan kapcsolatban all a
vizsgabizottsag tagja a vizsgazoval, illetve olyan ismert potencialis érdekellentét 4ll fenn, ami
elviekben befolydsolhatja az objektiv itéletalkotast, azt haladéktalanul jelenteni kell a
vizsgakozpontnak, annak érdekében, hogy a potencidlis veszély kontrollalhatd legyen és az
objektiv vizsgaztatas ne legyen megkérddjelezhetd.

Ebben az esetben a Vizsgakézpont az alabbiak eljarast koveti:
1. Jegyzokonyvbe veszi a bejelentést.

2. A vizsgabizottsag tagja, illetve a vizsgdzo bejelentése esetén a vizsgazod tajékoztatasat
kovetden a vizsgarol hangfelvétel késziil, melyet 2 napon beliil el kell juttatni a
vizsgakOzpont vezetdjehez. A készitett hangfelvétel a késobbi esetleges panasz
kivizsgaladsaban a tényfeltarast segiti. A hangfelvételt, a GDPR eldirasai szerint, a vizsga
lezarasat kovetd 15. napig taroljuk. Amennyiben a hangfelvétel készitéséhez érintett
nem jarul hozza, Ggy a jegyz0 arrdl tajékoztatja a vizsgakdzpont vezetdt, aki utasitast
ad a rendkiviili helyzet kezelésére.
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Vizsgaztatasban részt vevo egyéb személyek

A vizsga lebonyolitdsdban kozremikddd személyek megbizolevelik elfogadasaval
nyilatkoznak, hogy munkéjuk soran partatlanul jarnak el és nem tesznek kiilonbséget az egyes
vizsgazok kozott. Munkdjukat minden vizsgazo esetén azonos szakmai szinvonalon latjak el.

12. Vizsgadokumentumok
Szakmai vizsga esetén

A Vizsgakdzpont a vizsgazorol az elektronikus vizsgarendszerben az oktatasi nyilvantartasrol
sz616 2018. évi LXXXIX. torvény 1/A. melléklet IV. rész 2. pontjdban meghatarozott adatokat
tartalmazo vizsgatorzslapot allit ki.

A12/2020. (II. 7.) Korm. rendelet 269.§ (2) és (3) bekezdése tartalma a vizsgatorzslap
kiilivének és belivének részeit.

A vizsgatOrzslapra az adatokat eredeti okiratok alapjan kell bejegyezni (Szkr. 269. §).

A vizsgatorzslap egy kinyomtatott példanyat az elektronikus vizsgatorzslappal valo 0sszevetés
utan, a szakmai/ képesité vizsga befejezését kovetd hisz napon beliil meg kell kiildeni a
szakképzési allamigazgatasi szervnek. Az elektronikus vizsgatorzslapot a kinyomtatott példany
megkiildése utan kell lezarni.

A vizsgatorzslappal egyezd tartalmu vizsgatorzslap-kivonatot kérésre, sikertelen szakmai
vizsga esetén kérés nélkiil ki kell adni a vizsgdzonak a vizsga lezarasat kovetd harminc napon
beliil. A vizsgatorzslap-kivonat az elektronikus vizsgarendszerbdl nyomtathatd, amelyet a
vizsgakozpont vezetdje ir ala.

12.1. Vizsgajegyzokonyv
A szakmai vizsgarol vizsgajegyzokonyv késziil, amely idorendben tartalmazza a szakmai
vizsga 0sszes eseményét .(tételszam, pottétel htizasanak ténye, szama, stb.).

A vizsgajegyzOkonyv tartalmazza

1. az Szkr. 269. § (2) bekezdése)pontja szerinti személyek csaladi €s utdonevét, valamint a
vizsgéaval Osszefliggd szerepkorét az Szkr. 272. § (1) bekezdése szerint,

2. annak a vizsgazénak a csaladi és utoénevét, aki
2.1. szabalytalansag miatt a szakmai vizsga folytatasatol eltiltasra keriilt,

2.2. a szakmai vizsgan igazolhatd okbol nem jelent meg, vagy azt nem tudta befejezni,
megjelolve azt a vizsgatevékenységet, amelybdl potlovizsgat kell tennie,

2.3. a szakmai vizsgan igazolhat6 ok nélkiil nem jelent meg, vagy azt megszakitotta,
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2.4. valamely vizsgatevékenység eredményét orszagos szakmai tanulmanyi versenyen,
WorldSkills vagy EuroSkills versenyen elért eredménye alapjan kapta,

2.5. a szakmai vizsga valamely vizsgatevékenysége aldl mentesitésre keriilt,
valamint a felmentés okat és az alapul szolgalé dokumentumokat a hatarozatra vald
hivatkozéssal, tovabba a vizsgafeliigyeld szakmai vizsgaval kapcsolatos tapasztalatainak
értékelését. (Szkr. 284. §)

A szakmai vizsga utolsé vizsgatevékenységét kovetden a vizsgajegyzokonyvet le kell zarni, és
csatolni kell hozza a. A vizsgajegyzOkonyv mellékletét képezi tovabba a lebonyolitasi rend és
a vizsgatevékenységek lebonyolitdsdnak helyszinét, személyi és targyi feltételeit, azok
biztositdsanak modjat, a feltételek megfeleldségének tényét irasban rogzité dokumentum,
amelyet a vizsgafelligyelO és a jegyz0 alairasukkal hitelesitenek (Szkr. 276. § (4) bekezdése).

12.2. Képesito vizsga esetén:
A szakmai vizsganal leirt szabalyozasok a képesitd vizsga esetén is kotelezd érvényliek azzal,
hogy szakmai vizsga alatt képesitd vizsgat, szakma alatt szakképesitést kell érteni.

13. Szakmai bizonyitvany/oklevél vagy képesito
bizonyitvany kiallitasa

13.1. Szakmai vizsga esetén:
Szakma megszerzésérdl kiallitott oklevelet, illetve szakmai bizonyitvanyt az kaphat, aki sikeres
szakmai vizsgat tett. Az oklevél és a szakmai bizonyitvany, valamint az azok kiallitdsanak
alapjaul szolgal6é nyomtatvany kozokirat.

A szakma megszerzésérdl oklevelet kell kiallitani, ha a tanuld, illetve a képzésben részt vevo
személy a szakmai oktatast a technikumban teljesitette. Az oklevélben a megszerzett szakma
megjeldlése mellett fel kell tiintetni az ,,okleveles” megjeldlést, ha a tanulo, illetve a képzésben
részt vevo személy a felsGoktatasi intézmény és a technikum altal kozosen kidolgozott szakmai
oktatasban vett részt.

A szakma megszerzésérdl szakmai bizonyitvanyt kell kiallitani, ha a tanuld, illetve a képzésben
részt vevd személy a szakmai oktatast a szakképzd iskolaban teljesitette.

Az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany tartalmazza

1. az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany sorozatjelét, sorszamat,

2. az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany kiallitdsanak alapjaul szolgalo
vizsgatOrzslap szamat,
3. — a vizsgatorzslappal azonosan — a vizsgazo természetes
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személyazonositd adatat €s oktatasi azonositd szamat,

4. a kiallito vizsgakozpont nevét, cimét €s amennyiben a vizsgakdzpont
szakképz0 intézmény az OM azonositojat,

5. a szakmai vizsga nyelvét,
6. a szakmai vizsga eredményét,
7. a megszerzett szakma azonosité szamanak és megnevezésének

megjelolésével tajékoztatast arrol, hogy az oklevél, illetve a szakmai
bizonyitvany melyik szakma megszerzését igazolja,

8. a megszerzett szakma Eurdpai Képesitési Keretrendszer, Magyar
Képesitési Keretrendszer és Digitalis Kompetencia Keretrendszer szerinti
szintjének meghatarozasara vonatkozé megjeldlését,

9. az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany kiallitdsanak helyét és idejét,
valamint
10. a vizsgakdzpont vezetdjének alairasat.

Csak olyan oklevél, illetve szakmai bizonyitvany hasznalhaté, amely az alairashoz
kapcsolodoan Magyarorszag cimerét elére nyomott képként tartalmazza. Az oklevelet, illetve
a szakmai bizonyitvanyt a szakmai vizsga jegyzdje a torzslap alapjan — a torzslapon szerepld
adatokkal egyezden — tolti ki, és azt a Vizsgakdzpont vezetdje irja ala.

A kitoltetlen okmanyokat zart helyen ugy kell elhelyezni, hogy ahhoz csak a vizsgakdzpont
vezetdje vagy az altala megbizott személy férhessen hozza. (biztonsagi zarral ellatott
szekrényben, a vizsgakdzpontban)

A Vizsgakozpont nyilvantartast vezet

1. az lires okmanyokrol,
2. a kiallitott és kiadott oklevelekrdl és bizonyitvanyokrdl, valamint
3. az elrontott és megsemmisitett oklevelekrdl és bizonyitvanyokrol.

Az iires okmanyokat a nyilvantartasbol ki kell vezetni, és a szakképzési adllamigazgatasi szerv
kérése esetén azt 4t kell adni.

Az elrontott oklevelet, illetve bizonyitvanyt dokumentaltan kell megsemmisiti.

Bizonyitvanyok/oklevelek dokumentalt ataddsar6l a vizsgazott személyek részére a
vizsgakozpont gondoskodik, - elsésorban a vizsgakozpont vezetd vagy megbizottja altal torténd
atadassal, vagy az adott vizsgan résztvevd vizsgazok meghatalmazasa alapjan (mely
dokumentumot a Vizsgakdzpont részére atadjak) az altaluk meghatalmazott személyen
keresztiil - azok tartalmara vonatkozo titoktartasi kotelezettség mellett, a személyiségi jogok
sérelme nélkdl. A vizsgahelyszinen at nem vett dokumentumokat,
bizonyitvanyokat/okleveleket/vizsgatorzslapokat a vizsgakdzpont biztonsagos helyen tarolja,
azok atvételéig (Szkr. 33-40. §).
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13.2. Képesito vizsga esetén:
A képesito vizsgarol képesito bizonyitvanyt kell kiéllitani.

A képesitd bizonyitvanyra az Szkr. 33. §-t, a 36-39. §-t, a 270. §-t és a 271. §-t kell alkalmazni
azzal, hogy szakmai vizsgan a képesitd vizsgat, oklevélen, illetve szakmai bizonyitvanyon a
képesitd bizonyitvanyt, oklevélmasodlaton, illetve szakmai bizonyitvanymasodlaton a képesitd
bizonyitvanymasodlatot, vizsgabizottsagon a képesitd vizsga vizsgdztatasért felelds tagjait kell
érteni.

A képesitd bizonyitvanyban fel kell tiintetni a szakmai képzést szervezé szakképzd intézmény,
illetve felndttképzd nevét és a felndttképzeésrol szo16 torvény végrehajtasardl szolo 11/2020. (11
7.) Korm. rendelet 1. melléklete szerinti tantsitvany sorszdmanak feltiintetésével utalni kell

arra, hogy az altala kiallitott tanusitvany alapjan keriilt sor a képesitd vizsga letételére.(Szkr.
40. §).

14. Az EUROPASS bizonyitvany—kiegészito
(Szkr. 35. §)

Az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany kiadaséval egyidejiileg vagy azt kvetden a vizsgazo
kérésére a vizsgakdzpont magyar nyelven vagy a szakmai vizsga nyelvén kiallitott Europass
oklevél-kiegészitdt, illetve Europass szakmaibizonyitvany-kiegészitd (a tovabbiakban egyiitt:
Europass-kiegészitd), ill. Europass képesitdbizonyitvany-kiegészitét (a tovabbiakban
egyiittese: Europass-kiegészitd) ad ki. Az Europass-kiegészitt a vizsgakdzpont vezetdje irja
ala. Az Europass kiegészit6t az Szkr. szabalyai alapjan kell elkésziteni.

A magyar és az angol nyelvli Europass-kiegészitd ingyenesen €s elektronikus formaban, a
vizsgazo kiilon kérésére papiralapt iratként kertil kiaddsra. A magyar €s az angol nyelvtdl eltérd
mas nyelvili Europass-kiegészitd elektronikus formaban, a vizsgdzo kiilon kérésére papiralapu
iratként keriil kiadasra, a kiadasaért a kérelmezd téritési dijat fizet a vizsgakdzpontnak.

A vizsgazd az Europass-kiegészitét a Vizsgakdzpontnil az erre a célra rendszeresitett
formanyomtatvanyon igényelheti.

15. Iratkezelési szabalyok

15.1. Szakmai vizsga esetén:
A kinyomtatott vizsgatorzslap egy példanyat a Vizsgakdzpont irattardban, egy példanyat a
szakképzési allamigazgatasi szerv irattardban kell elhelyezni. A vizsgatorzslap egy példanyat a
vizsgakozpont a vizsga befejezését kovetd husz napon beliil kiilldi meg a szakképzési
allamigazgatési szervnek. A vizsgatorzslap nem selejtezhetd, folyamatos sorszamozassal kell
ellatni, és a targyév végén bekotve kell irattarazni.

A vizsgajegyzOkonyvet a Vizsgakdzpont irattardban ot évig kell 6rizni. (Szkr. 271. §)
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A vizsgakodzpont a vizsgaval kapcsolatos levelek, iratok és egyéb kiildemények iratkezelésére,
irattdarba helyezésére, selejtezésére, levéltari atadasara a kozfeladatot ellatd szervek
iratkezelésének altalanos kovetelményeirdl szolo 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet
rendelkezéseit kell alkalmaznia.

15.2. Képesito vizsga esetén:
A szakmai vizsganal leirt szabalyozéasok a képesitd vizsga esetén is kotelezd érvénytiek.

16. A vizsgabizottsag dijazasa

A vizsgabizottsag tagjait, jegyz0jét és a vizsgabizottsdg munkajat segitd szakértét dijazas
illeti meg, amely — fiiggetleniil a vizsganapok szamatol — a vizsga teljes idOtartamara szol (a
tovabbiakban: vizsgaztatdsi dij). A vizsgaztatasi dij kifizetése kizardlag a vizsgaval
Osszefiiggd, jogszabalyban eloirt feladatok jogszert és teljes kor ellatasaval dsszefiiggésben
torténik. A vizsgaztatasi dij megallapitasanal a bejelentett €s jovahagyott vizsgabejelentésben
feltiintetett vizsgalétszamot kell figyelembe venni. Amennyiben a vizsgara vagy annak egyes
vizsgarészeire, vizsgatevékenységeire a vizsgabizottsagi tag allando lakohelyétdl eltérd
helységben kertil sor, ugy vele a vizsgakdzpont — kiilon megegyezés alapjan — a vizsgéztatési
dij mellett utazasi és szallaskoltséget is térithet. A vizsgakdzpont — kiilon megegyezés alapjan
— gondoskodhat a vizsgabizottsag utaztatdsardl és a szallasarol, amely esetben az érintett
személyt kiilon utazasi, és szallaskoltség nem illeti meg. Amennyiben a vizsgakdzpont a
vizsgabizottsagi taggal, a jegyzdvel vagy a vizsgabizottsdg munkajat segitd szakértdvel olyan
munkavégzésre iranyuld szerzddést kotott, amely tartalmazza a vizsgakkal kapcsolatos
feladatok ellatasat is, akkor e személyeket kiilon vizsgaztatdsi dij nem illeti meg. A
vizsgéztatasi dij és az utazéasi és szallaskoltség kifizetésére legkésObb a vizsga utolsod
vizsganapjat kovetd elszamolas ellendrzése utani 30 napon beliil sor keriil.

17. A vizsga felfiiggesztése
Vizsga felfiiggesztése a targyi, személyi feltételek rendelkezésre allasanak hidnyaban, a
jogszerli feltételek hidnyaban, valamint rendkiviili eseménnyel, balesettel Gsszefiiggésben
torténhet. A vizsgat a vizsgafeliigyeld fliggeszti fel, melyrdl jegyzokonyv késziil. A
felfiiggesztés idOpontjat, illetve azt, hogy a vizsgatevékenység feladatmegoldasaiban meddig
jutottak el a vizsgazok, fel kell jegyezni (interaktiv vizsgatevékenység esetén részmentés is
elképzelhetd). Ilyen esetekben a Vizsgakdzpont azonnali kivizsgéalast kezdeményez. A vizsga
folytathatosagahoz sziikséges intézkedéseket a vizsgakozpont vezetdje rendeli e, melyrdl a
vizsgafeliigyelOt tajékoztatja. Sziikség esetén vizsgakdzpont 11j idopontot jelol ki. Amennyiben
a rendkiviili esemény miatt a vizsga az adott napon 19 6raig nem fejezédne be, igy mindenképp
uj vizsganap kijelolése sziikséges, Uj vizsgaanyaggal. Amennyiben a vizsga a kezdés napjan
nem folytathato, akkor a szakképzési allamigazgatasi szervet arrdl tajékoztatni sziikséges. A
vizsgakOzpont a helyszinen levd vizsgafeliigyelovel dontését ismerteti, aki gondoskodik a
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vizsga kozremiikoddinek €s a vizsgazok tdjékoztatasarol. A teljes eseményt a jegyzékonyvben
rogziteni kell. Tovabbi felfliggesztéssel jard vis maior helyzeteket a Kiilonleges és rendkiviili
események eljdrdsrend tartalmaz.

A vizsgat vagy az egyes vizsgazo vizsgatevékenységét a vizsgazd(k) szabalytalansaga miatt
kizar6lag a tényallas jegyzokonyvezésének idejére lehet felfliggeszteni. A megkezdett
vizsgatevékenység ezt kdvetden folytathatd, befejezhetd.

A vizsga folytatasarol (kovetkezd vizsgatevékenység), a vizsgafeladat értékelhetdségérdl a
kivizsgalast kovetden a vizsgakdzpont hataroz. (szabalytalansag miatti felfliggesztés Isd A
vizsga megszervezése €s lebonyolitasa cimii fejezetet)

18. Bizonyitvany vagy oklevél visszavonasa
Abban az esetben, ha valamely ellendrzés vagy bejelentéssel kapcsolatos kivizsgalds soran
bebizonyosodik, hogy hiba tortént a vizsgaztatasi eljaras lefolytatdsa soran (pl. torvényességi
kérelemmel kapcsolatos hatarozat), illetve hibas adat keriilt a kiallitott dokumentumra, ugy a
vizsgakOzpont sajat hataskorben gondoskodik az érintett bizonyitvany (oklevél)
visszavonasardl. A hibas bizonyitvanyt, illetve oklevelet ki kell cserélni, a hibas okiratot meg
kell semmisiteni.

Vizsgakozpontnak az 0j oklevél/szakmai bizonyitvany kidllitdsat kdvetd 30 napon beliil a
szakképzési allamigazgatasi szerv felé jelentéstételi kotelezettsége van.

Neévvaltozds esetén az érintett kérelmére, a névvaltozast engedélyezd okirat alapjan, a
megvaltozott nevet a vizsgatorzslapra be kell jegyezni, és az eredeti oklevélrél/szakmai
bizonyitvanyrol/ képesitd bizonyitvanyrol masodlatot kell kiadni. Az eredeti oklevelet, illetve
bizonyitvanyt meg kell semmisiteni vagy - ha az érintett kéri - az,,ERVENYTELEN” felirattal
vagy iratlyukasztoval torténd kilyukasztassal érvényteleniteni kell, €s vissza kell adni az
érintettnek (Szkr. 37. §).

Az oklevél/bizonyitvanymasodlatnak a névvaltozas kivételével - szoveghiien tartalmaznia kell
az eredeti oklevélen/bizonyitvanyon talalhat6 minden adatot és bejegyzést. Az
oklevélmasodlaton/bizonyitvanymasodlaton zaradék formajaban kell feltiintetni a mdasodlat
kiadasanak az okat, tovabba a vizsgakdzpont nevét, cimét, a kiadas napjat, valamint el kell latni
iktatoszammal és a vizsgakdzpont vezetdjének alairasaval.

Masodlatok kiadasa esetén a vizsgatorzslapon fel kell tiintetni a kiadott oklevélmasodlat/
bizonyitvanymasodlat iktatdoszamat, a kiadds napjat, tovabbad azt, ha az eredeti
oklevelet/bizonyitvanyt megsemmisitették vagy érvénytelenné nyilvanitottak.

Az oklevélrdl/bizonyitvanyrél madsodlatot sorszdmozott oklevél-, illetve szakmai
bizonyitvanynyomtatvanyon nem lehet kiadni. (Szkr. 38. §)
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